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Guia de la asignatura

Guia docente

Informacién general

Estimado/a Estudiante:

Quierg darte la bienvenida a la asignatura Nerma y Uso del Espafiol pertenaeciente a |z titulacién Grado en Lengua y Literatura Espafola, en |z que estds matriculado. En |2 Guia Docente incluida
an este apartado encontraras toda la informacion inicial necesaria para su seguimiento, asi como las instrucciones especificas para su desarrollo, la planificacién temporal, aspectos relativos a la
evaluacién o los objetivos de aprendizaje planteados.

Es conveniente que leas |a Guia Docente antes de comenzar a preparar |a asignatura. Una vez concluyas |a lectura, te sugiero que revises el bloque de Correo, que tienes disponible en la parte
derecha de |a pantalla, con el objetc de comprobar si ya dispones de alguna comunicacién mia. Por otro lado, si una vez leida toda la informacion que te adjunto en este apartado, tienes alguna duda
concreta, es convenients que me consultes a través del blogue de Correo, para gue pueda ayudarte a comenzar tu formacién de |a manera mas adecuada.

Quedo a tu disposicion para todo lo que necesites, y te deseo lo mejor para este curse académico.

Un saludo afectuosa,

Docente - Macarena Gil de la Puerta

( - . -
B Guia Docente NORMA Y USO DEL ESPANOL 2022-202

L
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Guia de la asignatura

Objetivos

Los objetivos de esta asignatura son reforzar los conocimientos sobre la lengua espafiola y asentar las
bases para poder elaborar textos orales y escritos de acuerdo con la norma culta del espanol.

A lo largo del curso, se identificaran los principales problemas normativos de la lengua espanola
asociados a los diferentes niveles de andlisis linglistico; asimismo, se proporcionaran las claves para la
correcta produccion de textos formales y académicos.

Se pretende contribuir, de esta forma, a la correccién en la expresion escrita y al aumento de la eficacia
comunicativa de acuerdo con la norma linglistica de la lengua espafnola. El caracter de la asignatura es

teorico y practico.
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Guia de la asignatura

Temario

El espanol normativo: el buen uso de la lengua hablada y
escrita

Bloque |

Analisis de textos orales y escritos desde los diferentes
niveles linguisticos

Bloque |

Produccion y expresion de textos orales y escritos
adecuados al registro formal y al ambito académico

Bloque |
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Guia de la asignatura

Temario

Analisis de textos orales y escritos desde los diferentes
niveles linguisticos

Bloque |

En este bloque sentaremos las bases necesarias para entender lo que significa hablar y escribir de

manera eficaz, adecuada y correcta.

Veremos qué es la norma y cuando conviene seguirla, que el contexto influye a la hora de

comunicarnos y que podemos modificar nuestra forma de hablar para conseguir diferentes objetivos.

Asimismo, explicaremos los rasgos linglisticos principales de los diferentes discursos y de los tipos

de texto que podemos crear.
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Guia de la asignatura

Temario

El espanol normativo: el buen uso de la lengua hablada y
escrita

Bloque I

En este blogque estudiaremos aspectos relacionados con la norma y el uso del espafiol

organizados segun el nivel de la lengua al que pertenecen.

Comprender los fendmenos tratados en este bloque servird para mejorar la expresion

oral y escrita, asi como para conocer en profundidad la variedad estandar de la lengua.
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Guia de la asignatura

Temario

Bloque Il Produccidn y expresion de textos orales y escritos
9 adecuados al registro formal y al ambito académico

En este bloque estudiaremos, de manera practica, los pasos fundamentales para crear

textos o discursos formales, atendiendo a su correcta organizacién, redaccion y citacion.

Hay que tener en cuenta que, para que un texto cumpla los requisitos académicos vy

formales, es imprescindible conocer en profundidad la variedad estandar de la lengua.
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Guia de la asignatura

Temario

Madulol  Madulo ll  Madulo Il

Bloque I. El espafiol normativo: el buen uso de la lengua hablada y escrita

Marcar como hecha

1. Los diferentes registros lingiiisticos

Marcar como hecha

2. La norma: lo correcto y lo incorrecto

como h

3. La pragmatica en el ambito de la comunicacidn lingilistica: lo adecuado y lo inadecuado segtin las condiciones del”
contexto

Marcar como hecha

4. Las tipologias textuales
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Guia de la asignatura

Como usar los recursos

Los apuntes se suben* al Aula Virtual (Contenidos) al comenzar

cada apartado.
2.1.El nivel fonico

Contenidos

En cada apartado encontraréis:

|. Lista de contenidos que se veran - Eliscoientseqny sl e
.. Otros fendmenos de pronunciacion

ii. Laacentuacion
2. Diapositivas con los apuntes de clase v. Latilde diacritica

v. Diptongos, triptongos e hiatos
Palabras especiales

3. Recursos adicionales

*Se pueden encontrar los apuntes completos de la asignatura en PDF en

Contenidos > Mdédulo |
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Guia de la asignatura

Cémo usar los recursos

Los apuntes se suben* al Aula Virtual (Contenidos) al comenzar

cada apartado.
2.1.El nivel fonico

Yeismo

En cada apartado encontraréis:

1. Lista de contenidos que se verdn *  Lagrafia |l representaria el sonido /A/
* la grafia y representaria el sonido /J/

2. Diapositivas con los apuntes de clase

E yelsmo es el fendmeno per el que tanto |l como y se pronuncian como /J/ |

L= I - e |

3. Recursos adicionales

a? Comparacion entre /§/ y iAde de Feo. Javier Alvarez Comesafia

*Se pueden encontrar los apuntes completos de la asignatura en PDF en

Contenidos > Mdédulo |
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Guia de la asignatura

Cémo usar los recursos

Los apuntes se suben* al Aula Virtual (Contenidos) al comenzar

cada apartado. 2.1.El nivel fénico

Recursos adicionales

En cada apartado encontraréis:

* Pddcast «#EnPodcastPalabras: Solo una tildes, de Con la lengua fuera
1. Lista de contenidos que se veran
* Capitulo «La representacion grafica del acente: &l uso ds la tildes, de
. . RAE v ASALE (2010: 190-276)
2. Diapositivas con los apuntes de clase
* Ejercicios 2.1. El nivel fonico

3. Recursos adicionales

*Se pueden encontrar los apuntes completos de la asignatura en PDF en

Contenidos > Mdédulo |
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Guia de la asignatura

Cémo usar los recursos

Recursos adicionales

« Los ANEXOS se subiran al Aula Virtual. También se pueden 2.1. El nivel fonico
' . C Recursos adicionales
encontrar en el repositorio BURJC Digital o en TV URJC.
* Pddcast «#EnPodcastPalabras: Solo una tildes, de Con la lengua fuera
Anexo (2020)
e Los articulos RECOMENDADOS se corresponden con las
Capitulo «La representacion grafica del acento: el uso de a tildes, de

lecturas recomendadas del curso. Si estan disponibles en ' RAE y ASALE (2010: 190-276)

internet, se facilitara un link de acceso.

Ejer‘cicios * Ejercicios 2.1. El nivel fénico

e Los EJERCICIOS se subiran al Aula Virtual. Se pueden
descargar las soluciones en BURJC Digital, pero se

recomienda consultarlas solo en casos especiales.
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Guia de la asignatura

Programacion

Tema Tareas
Semana |
I5 Viernes Presentacion de la asignatura y explicacion de la evaluacion
21 Miércoles | 1.1. Los diferentes registros linglisticos Ejercicio de inicio
Ejercicios 1.1. Los diferentes registros
Semana 2 .
23 Viernes | 1.1. Los diferentes registros lingtisticos lingliisticos
Consultar recursos recomendados 1.1.
1.2. La norma: lo correcto y lo Anexos 1.2. Videos
28 Miércoles , /
Incorrecto Consultar recursos recomendados 1.2.
Semana 3
Horario: Anexos 1.2. Pddcast
' 30 Vi 1.2. La norma: lo correcto y lo
X (17-19) \ernes incorrecto Ejercicios 1.2. La norma: lo correcto y lo
incorrecto

V (17-19)
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Guia de la asignatura

Programacion

Tema Tareas
Octubre ) Anexo 1.3. Video
5 Midreol 1.3. La pragmatica: lo adecuado y lo
Sermana 4 \ercofes inadecuado Ejercicios 1.3. La pragmatica: lo adecuado y lo
inadecuado
7 Viernes 1.4. Las tipologfas lingUisticas Consultar recursos recomendados 1.4.
Semana 5 Anexo 2.1. Pédcast
14 Viernes 2.1. El nivel féonico
Consultar recursos recomendados 2.1.
19 Miércoles Fecha provisional para la prueba |
Semana 6
] 21 Viernes 2.1. El nivel fonico Ejercicios 2.1. El nivel fonico
Horario:
26 Miércoles 2.2. El nivel morfosintactico Anexos 2.2. Pédcast
X (1 /-1 9) Semana 7
\V (’] 7-1 9) 28 Viernes 2.2. El nivel morfosintactico Anexos 2.2. Video
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Programacion

Tema Tareas
Noviembre 2 Miércoles 2.2. El nivel morfosintactico Ejercicios 2.2. El nivel morfosintactico
Semana 8
4 Viernes 2.3. El nivel léxico-semdntico Anexo 2.3. Video
9 Miércoles 2.3. El nivel Iéxico-semdntico Ejercicios 2.3. El nivel [éxico-semantico
Semana 9 Consultar recursos recomendados 2.4.
I Viernes 2.4. Los niveles pragmatico y textual
Ejercicios 2.4. Los niveles pragmdtico y textual
) ) ) Consultar recursos recomendados 3.1.
6 Midreol 3.1. La busqueda de informacion. Cémo
Semana 10 iercofes citar adecuadamente Ejercicios 3.1. La busqueda de informacion.
Cémo citar adecuadamente
18 Viernes Fecha provisional para la prueba 2
Horario: 23 Miércoles 3.2. La organizacion del texto Consultar recursos recomendados 3.2.
X(’]7_’]9> Semana | | ) — — —
25 Viernes 3.2. La organizacién del texto Ejercicios 3.2. La organizacion del texto
V (17-19)
Semana 12 30 Miércoles 3.3. La redaccion del texto Anexo 3.3. Pddcast
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Programacion

Tema Tareas
Diciembre | Semana 12 2 Viernes 3.3. La redaccion del texto Anexo 3.3. Video
7 Miércoles 3.3. La redaccion del texto Ejercicios 3.3. La redaccion del texto

Semana |3

Anexo 3.4. Documento

14 Miércoles 3.4. La revision del texto
Semana 14 Ejercicios 3.4. La revisién del texto
16 Viernes Fecha exposiciones individuales
Semana 15 21 Miércoles Ejercicio de cierre Entrega del trabajo individual
Horario: Periodo de
Enero 9 Lunes Fecha para la prueba 3
evaluacion

X (17-19)
V (17-19)
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Guia de la asignatura

Evaluacion
Bloque I: 15 %
Blogue II: 20 % 25 % 20 %
Blogue IIl: 20 %
Sin nota minima Nota minima: 5/ 10 Nota minima: 5/ 10
Revaluable Revaluable Revaluable
: rmercoles 19 de o;tubre Entrega: 21 de diciembre , L
|I: viernes 18 de noviembre Viernes 16 de diciembre
de 2022
Il lunes 9 de enero
Universidad

Rey Juan Carlos




Guia de la asignatura

Exposicion individual

;Qué hay que Exponer de manera divulgativa las principales caracteristicas
hacer? de un aspecto normativo del espafol.

JEn cuanto 3 minutos

tiempo?

;Qué se va a * La capacidad de hablar en publico (volumen vy velocidad de la voz, postura corporal,
evaluar? conexion con la audiencia).

* La capacidad de resumir lo mas importante de un tema y de contarlo de manera amena,
organizada y clara.

* La capacidad de investigacion sobre el tema escogido (nivel de profundizacién, calidad de
las fuentes, ejemplos apropiados vy suficientes).

* La originalidad de la exposicion. Se valorara negativamente que se repita lo que dicen las
fuentes citadas sin darle un “toque personal”.
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Guia de la asignatura

Trabajo individual

;Qué hay que Entregar un trabajo que recopile distintos ejercicios de redaccion, correccion de

hacer? textos y andlisis de errores de ortograffa o de expresion.

;Cuando? J El ultirrlwoldfa de clase (2? de diciemblre) serd la
fecha limite. Se entregara por Aula Virtual.

éQué se va a * Llaredaccion vy el estilo.

* laintegracion de los contenidos
aprendidos en clase.

* |la capacidad de comprender y
analizar los distintos aspectos
normativos del espanol.

evaluar?
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Guia de la asignatura

Trabajo individual

Normas e Fuente: Times New Roman
e Tamano: 11
enerales ‘ .
& * |nterlineado: 1,5

Cada falta de ortograffa (incluyendo puntuacién, cursivas, mayUsculas, etc.)
restara 0,5 puntos.

La mala redaccion general puede ser motivo de suspenso.
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Guia de la asignatura

Trabajo individual

Ejercicio 1 ( Redaccién de un texto narrativo

Elegir una historia existente (un cuento, un mito, una leyenda, la trama
de una pelicula, etc.) y reescribirla en forma de relato corto.

No se va a valorar la imaginacion, sino la redaccion, el estilo, la
organizacion, etc.

* Extensién méxima: una hoja por una cara.
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Guia de la asignatura

Trabajo individual

Ejercicio 2 ( Redaccién de un texto argumentativo

;Qué opinas sobre la utilizacion del plural masculino para referirse a
individuos masculinos y femeninos?

* Extensién mdxima: una hoja por una cara.
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Guia de la asignatura

Trabajo individual

Ejercicio 3 ( Paso 1: correccidn de un texto

+ Texto: “Ejercicio de inicio”

Entregar el texto original con todos los errores marcados.
No se trata de reescribirlo, sino de sefialar los errores por encima del texto original.

* Se puede imprimir, marcar los errores a mano y adjuntar en el dossier una foto del resultado.
* También se puede hacer directamente en Word con el control de cambios* activado.

* Para saber cdmo se usa, ver video «El control de cambios en Wordy
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Guia de la asignatura

Trabajo individual

Ejercicio 3 ( Paso 2: comparar la correccién que se hizo a principio de curso
con la del final

Se escribira un texto breve analizando y explicando lo aprendido durante el curso, tomando como base las
diferencias entre las correcciones efectuadas en septiembre y en diciembre.

* Extensidn méxima: una hoja por una cara. Puede ser menos si se considera necesario.
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Evaluacion

\ Ortografia y estilo
* En todas las pruebas escritas se descontara 0,5

por error ortografico.

* Se puede restar, ademas, hasta un total de 2
puntos por errores de puntuacion y estilo.
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Evaluacion

Plagio

\ * El plagio sera sancionado en la nota final de los trabajos

entregados.

* En este sentido, si la copia literal de otros documentos
sin su referencia se corresponde con partes importantes
del trabajo y/o supone un porcentaje notable del total
de elaboracion del texto, sera motivo de suspenso.
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Evaluacion

* Se valorara positivamente la participacion en clase.

 Tutorias disponibles para aclarar dudas, revisar bibliografia, etc.

* Peticion: macarena.gil@urijc.es
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Bibliografia

Universidad
Rey Juan Carlos

VIil.-Recursos y materiales didacticos

Bibliografia

ALVARAZ VARO et al. (eds.), 2007. Las lenguas profesionales y académicas. Barcelona: Ariel.
ALVAREZ, M., 1996. Tipos de escrito I: Narracién y descripcién. Madrid: Arcol/Libros.
ALVAREZ, M., 1997. Tipos de escrito Il: Exposicién y argumentacion. Madrid: Arco/Libros.
CALSAMIGLIA, H. &TUSON, A 2004. Las cosas del decir. Manual de andlisis del discurso. Barcelona: Ariel
CASADO VELARDE, M. 2012. El castellano actual: usos y normas. Pamplona: Eunsa.
CASSANY, D.1995. La cocina de fa escrifura. Barcelona: Anagrama.
INSTITUTO CERVANTES. 2011. Guia practica de escrifura y redaccion. Madnd: Espasa.
- 2016. Cocodnios en el diccionarno. Madnd: Espasa.
- 2019. Las 100 dudas mas frecuentes del espafiol. Madrid: Espasa.
MARTINEZ DE SQUSA, J. 2004. Ortografia y ortotipografia del espafiol actual. Gijén: Trea.
MONTOLIO, E. (dir.). 2018. Manual de escritura académica y profesional. Estrategias gramaticales y discursivas (vols. | y
I1). Barcelona: Anel.
REAL ACADEMIA ESPANCLA. 2014. Diccionario de la lengua espafiola. 232 edicion. Madrid: Espasa.
REAL ACADEMIA ESPANOLA Y ASOCIACION DE ACADEMIAS DE LA LENGUA ESPANOLA. 2009. Nueva gramatica de la
lengua espariola. Morfologia y sintaxis. Madrid: Espasa.

- 2010. Ortografia de la lengua esparfiola. Madrid: Espasa.

- 2018. Libro de estile de la lengua espafiola segun la norma panhispanica. Madrid: Espasa.
SANCHEZ UPEGUI, A. 2011. Manual de redaccién académica e investigativa: cémo escribir, evaluar y publicar
articulos. Colombia: Fundacion Universitana Catdlica del Norte.

VAZQUEZ, G. (coord.). 2001. Guia didactica del discurso académico escrito. Madrid: Edinumen.
- 2001. Bl discurso académico oral. Madrid: Edinumen.
- 2005. Espaiiol con fines académicos: de la comprension a la produccion de fextos. Madnd: Edinumen
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Bibliografia
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https://twitter.com/raeinforma/status/1108836966144053259?lang=eu
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Bibliografia

Imagen extraida de rae.es
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https://www.rae.es/obras-academicas/ortografia/ortografia-2010
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Bibliografia

Libro de estilo

de la lengua espaﬁola

segun la norma panhispinica
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https://www.rae.es/obras-academicas/obras-linguisticas/libro-de-estilo-de-la-lengua-espanola
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Bibliografia

Instituto Cervantes

Cocodrilos
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https://www.cervantes.es/sobre_instituto_cervantes/publicaciones_espanol/informacion.htm
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Bibliografia

Imagenes extraidas de
fundeu.es y de dle.rae.es
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https://www.fundeu.es/recomendacion/por-culpa-de-y-culpable-de-tienen-un-matiz-peyorativo/
https://dle.rae.es/prever?m=form
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Recursos complementarios

ANexos Se puede encontrar toda la informacion relativa a la guia de la
asignatura en los siguientes videos:

* «Guia de la asignatura. Temario y programacion»

* «Guia de la asignatura. Evaluacion»
* «Guia de la asignatura. Bibliografia»

Asimismo, el siguiente video es un tutorial que puede resultar Util para
preparar el ejercicio 3 del trabajo individual:

 «El control de cambios en Wordy
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