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Resumen

El siguiente trabajo final de grado tiene como objetivo analizar e intentar dar una
solucion y ayuda al profesorado de una edad avanzada y que no esta familiarizado con los
avances digitales y tecnologicos que se han producido en la educacion en los ltimos
anos.

Partiendo desde un punto de vista de un caso practico y contando con testimonios de
docentes que se han visto en dicha situacion, agravada y acelerada por la pandemia a la
que tuvimos que hacer frente, el presente trabajo intenta exponer las situaciones que se
han producido, como se ha hecho frente a las mismas y los pasos que se recomiendan
adoptar de cara al futuro para que la armonia digital entre el profesorado y al alumnado
sea lo mejor posible.

El caso que se ha tratado es real y a buen seguro habra sido similar en una gran cantidad
de centros, de hecho personalmente tengo constancia de dicha afirmacion ya que conozco
a muchos profesores en diferentes provincias y entornos, y todos los relatos que me
narran del arranque de la pandemia en cuanto a coémo se abord6 por parte de los centros
es calcada en la mayor parte de la historia.

Como conclusion dejar claro que muchos de los avances que se han introducido en las
aulas han llegado para quedarse, como suele decirse, y por la tanto creo sin temor a
equivocarme que hariamos un gran favor a ese sector del profesorado al que le cuesta
lidiar con dichos avances en darles una formacion y un apoyo a la altura.
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1. INTRODUCCION

1.1. Finalidad

El presente TFG se centra en una institucion educativa en un municipio situado al
sur de la Comunidad de Madrid. Durante los meses de confinamiento a consecuencia de
la pandemia COVID 19, el centro educativo tuvo que adaptarse a las medidas
establecidas desde la consejeria de la Comunidad de Madrid.

Tras el periodo de la actual pandemia por COVID el pasado mes de marzo del
2020. En cuestion de dias, todo el equipo docente tuvo que adaptarse a la utilizacion de
los recursos disponibles desde el centro o desde sus propios hogares para poder continuar
con el curso académico 2019-2020.

El documento permite al lector adentrarse en la realidad del centro educativo, a
través de los testimonios del personal docente y desde la narrativa del personal técnico
informatico.

Como sefialan Rujas y Feito (2021), el ambito educativo durante la pandemia se
ha constituido como un «experimento natural» de adaptacion de la practica educativa al
medio online, pero también una «prueba de fuerza» del sistema educativo ante una
situacion de excepcionalidad que amenazé su funcionamiento.

1.2. Tematica

Existen multitud de trabajos de investigacion durante los ultimos afios que
abordan el tema de las nuevas tecnologias., pero como recoge (CALERO SANCHEZ,
2019), no so6lo se demandan cambios tecnologicos y de las infraestructuras, sino también
un cambio de mentalidad que reconozca las nuevas formas de producir conocimiento y
las nuevas posibilidades de aprender que ofrecen las nuevas tecnologias. Asi,
necesariamente se tienen que modificar los procesos de ensefianza-aprendizaje, ahora mas
centrados en el alumnado, con un rol mas activo y auténomo, y mediados por el
profesorado.

Los centros educativos deben modificar sus estructuras internas para posibilitar el
trabajo en red: conexion a internet, dotacion y renovacién permanente de equipos y
programas (hardware y software), etc. Todo ello trae consigo una “nueva cultura de
trabajo en red”, es decir, las posibilidades de compartir recursos, de automatizar las tareas
repetitivas, el disefio de nuevos espacios virtuales de gestion y autoaprendizaje, trabajar
desde el hogar, conectar con profesionales de otros centros educativos, etc.



Al mismo tiempo, se requiere una nueva concepcion de los espacios y de los
tiempos de aprendizaje. En lo que se refiere a los espacios, aparecen nuevas areas de
aprendizaje como salas de proyecciones multimedia o bibliotecas digitales. Ademas, el
aprendizaje puede llevarse a cabo en practicamente cualquier escenario: la escuela, la
universidad, el hogar, el trabajo, el espacio de ocio, etc. En cuanto al tiempo, trata de
optimizarse por medio de espacios virtuales en los que se reducen los procesos mecanicos
y repetitivos. “Las nuevas tecnologias fomentan la interaccion y el aprendizaje sobre todo
fuera de las barreras usuales del espacio y el tiempo, y la ensefianza y el aprendizaje se
producen en un “no lugar” denominado ciberespacio” (Cebridn, M. & Gallego, M. J.,
2011, pag. 35).

Estos recursos deben ir necesariamente acompanados de la formacion tecnoldgica
constante y actualizada del profesorado. Ademas, se hace necesaria la presencia en la
estructura organizativa de los centros educativos del coordinador o coordinadora TIC
para el desempefio de tareas como el mantenimiento de los recursos tecnoldgicos, la
gestion de su uso, el asesoramiento al profesorado, etc. (Fernandez, M.C. & Cebreiro, B.,
2003).

Sin embargo, no solo se demandan cambios tecnologicos y de las infraestructuras,
sino también un cambio de mentalidad que reconozca las nuevas formas de producir
conocimiento y las nuevas posibilidades de aprender que ofrecen las nuevas tecnologias.
Asi, necesariamente se tienen que modificar los procesos de ensefianza-aprendizaje,
ahora mas centrados en el alumnado, con un rol mas activo y autébnomo, y mediados por
el profesorado.

Ademas, otro inconveniente podria ser la falta de especialistas informaticos y la
necesidad de formacion especifica y continua entre los docentes y gestores de los centros
educativos.

En relacion con esto ultimo, parte del profesorado se muestra en ocasiones
reticente a integrar las nuevas tecnologias en su labor docente, bien por el esfuerzo
formativo que mencionamos con anterioridad, bien por considerar que poseen resultados
negativos para el alumnado y, en consecuencia, optan por mantener el modelo educativo
tradicional. (CALERO SANCHEZ, 2019)

Los centros deben tener la capacidad de reclutar a docentes con ideas comunes,
que puedan trabajar en equipo, aportando cada uno su especialidad. Personalmente,
abogo por una evolucion, no por una revolucion. Para ello propongo un cambio natural
que debe surgir de la transformacién de la mentalidad del profesorado. Los docentes
deben coger fuerza y dotar de rigor, eficiencia y eficacia su practica en el aula para lograr
los objetivos al maximo rendimiento, con el minimo esfuerzo y uso de recursos, sin
quemarse, guiando de manera activa el curso de la evolucion educativa, es decir, no
dejando que las cosas pasen solas pero tampoco forzando el cambio. Lo que propongo es
una evolucion activa de la educacion. (Céspedes, 2020)



Son muchos los docentes que, por iniciativa propia, han decidido renovarse con el
objetivo de seguir preparando al alumnado para el mundo que les toca; sin embargo, son
también muchas las reacciones contrarias que han provocado que exista un rechazo ante
estos cambios motivados por la tecnologizacion de la vida y las escuelas. Existe un cierto
temor ante el uso de las TIC e Internet y sus consecuencias. Ademads, los medios de
comunicacion no han contribuido a proyectar las ventajas de la red, por lo que, de
entrada, parece haberse instalado una sensacion de inseguridad que ha repercutido en el
ambito educativo formal.

Entre tanto, Bates (2015), en su ultimo libro Teaching in a Digital Age , expone
como el profesorado debe utilizar la tecnologia disponible para mejorar tanto su
metodologia de ensefanza como el aprendizaje de su alumnado. Es decir, la tecnologia
ocupa un lugar central no solo en el uso de nuevas metodologias, sino también en la
readaptacion del papel de los docentes en las aulas.

En definitiva, el docente de la Era Digital debe mantener una actitud de
indagacion permanente, fomentar el aprendizaje de competencias (generar entornos de
aprendizaje), mantener una continuidad del trabajo individual al trabajo en equipo
(apostar por proyectos educativos integrados) y favorecer el desarrollo de un espiritu
ético. La tecnologia y la informacion por si solas no guian ni ayudan ni aconsejan al
alumnado; por ello, la labor del docente en la educacion digital es hoy mas importante
que nunca. (VINALS BLANCO & CUENCA AMIGO, 2016)

El profesor ha de jugar un papel fundamental para que este cambio se produzca,
pues no vale la innovacion basada exclusivamente en la incorporacion de medios y
tecnologia. Hay que saber como usar la tecnologia y para qué, integrandose en el
curriculum en sus distintos niveles de concrecion. Es por ello que en la formacion
universitaria de los profesionales de la educacion, tanto maestros como pedagogos, se
incluye la capacitacion para el uso de nuevas tecnologias como un conocimiento basico.

Consideramos que la asignatura de “NNTT aplicadas a la educacién” resulta
escasa para completar un programa de formacion ambicioso La necesidad de formacion
en relacion a las nuevas tecnologias es incuestionable y por ende la innovacion
tecnologica es continua y constante. Se hace dificil formar en nuevas tecnologias a
alumnos que a menudo no se han acercado nunca a un ordenador, no han visto una
camara digital, no han enviado jamas un correo electronico ni han navegado por la web,
por poner algunos ejemplos.

A ello se afiade otro hecho que complica més la situacion, pues resulta absurdo
hablar de nuevas tecnologias sin antes poseer unos minimos conocimientos sobre
tecnologia educativa: qué son los medios, sus caracteristicas, aspectos relativos a su
integracién curricular, disefio y evaluacion de medios.

Este problema obliga a una solucion que no deja de plantear problemas: integrar
en el programa de “Nuevas tecnologias aplicadas a la educacion” temas que amplian los


https://www.redalyc.org/jatsRepo/274/27447325008/html/index.html#redalyc_27447325008_ref5

contenidos de la asignatura y que resultan fundamentales como pilares de conocimiento
sobre el uso educativo de los medios, lo que implica restar espacio a las nuevas
tecnologias.

Como conclusion a dicho apartado, concretar que el profesor ha de jugar un papel
fundamental para que este cambio se produzca, pues no vale la innovacion basada
exclusivamente en la incorporacién de medios y tecnologia. Hay que saber como usar la
tecnologia y para qué, integrandose en el curriculum en sus distintos niveles de
concrecion. Es por ello que en la formacion universitaria de los profesionales de la
educacion, tanto maestros como pedagogos, se incluye la capacitacion para el uso de
nuevas tecnologias como un conocimiento basico.

1.3. Objetos de estudio

El objeto de estudio del presente trabajo se centra en conocer la situacion
acontecida durante los meses de confinamiento desde el 11 de marzo hasta el 30 de junio
del 2020 en un centro educativo situado en un municipio situado en el sur de la
comunidad de Madrid.

Existen diferentes estudios que reflejan la situacion acontecida durante los meses
de pandemia en nuestro pais en el ambito educativo. En Espafia, la pandemia obligo a
suspender toda la actividad educativa presencial afectando a unos ocho millones de
estudiantes de primaria y secundaria, asi como mas de un millon y medio de estudiantes
universitarios (Rujas & Feito, 2021).

A pesar del esfuerzo de la comunidad educativa por desarrollar el final del curso
académico de manera telematica, el transito a la educacion online no ha estado exento de
problemas, como muestra la reciente investigacion cualitativa de Trujillo et al. (2020), en
la que se recogen la valoracion del profesorado sobre la gestion de las clases durante el
confinamiento.

Entre los aspectos que han detectado, son los siguientes:sensacion de abandono
por parte de las administraciones, que se ha traducido en una enorme variedad de
problematicas: problemas de tipo técnico, relacionados con los dispositivos y medios
digitales utilizados para conectarse a las clases virtuales, falta de competencias y
formacion sobre el uso de estas herramientas y, lo que es mas importante, problemas de
tipo psicosocial, vinculados con los malestares propios de la situacion pandémica y el
encierro domiciliario (estrés, ansiedad, desanimo, preocupacion por el entorno social,
incertidumbre con respecto al futuro, etc.).

También existen problematicas relacionadas con los recursos disponibles en los
centros educativos para adaptarse al &mbito online, como indican Jacovkis y Tarabini en
un reciente articulo centrado en Catalufia: «El cierre de los centros educativos a



consecuencia de la COVID-19 ha supuesto un agravamiento de las desigualdades
educativas», que «no solo se expresan por la diferencia en las oportunidades de acceso a
la educacion a distancia, sino también por una elevada desigualdad de condiciones entre
los centros educativos para articular procesos de ensefanza y aprendizaje» (Jacovkis &
Tarabini, 2021).

Teniendo en cuenta estos aspectos detectados por otros estudios, con el presente
estudio se quiere dar visibilidad a la realidad de una institucion educativa como reflejo de
lo que muchos centros vivieron ante la carencia de recursos tecnologicos en el momento
de confinamiento.
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2. Contexto

El centro educativo que ha sido elegido para nuestro objeto de estudio es un
colegio concertado, gestionado por una cooperativa que imparte las ensefianzas desde la
educacion infantil hasta la etapa de educacion secundaria.
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El Centro Escolar esta ubicado en el término municipal de Fuenlabrada, sito en el
Sudoeste de la Comunidad de Madrid, proximo a los términos municipales de Leganés,
Mostoles, Humanes, Parla, Moraleja de Enmedio, Alcorcon y Getafe. El municipio
dispone de una amplia red de carreteras para el transporte publico y privado, asi como de
una red ferroviaria con dos estaciones en la localidad.

Su relativa cercania a la capital, junto con la ventaja de disponer de buenas
comunicaciones y potenciar un importante desarrollo industrial, ha favorecido su
espectacular crecimiento.

El distrito donde se encuentra el Colegio es Loranca - Nuevo Versalles — Parque
Miraflores que se encuentra situado en el 4rea Noroeste de Fuenlabrada. Se halla en un
espacio mesetario con amplias avenidas, abundantes zonas verdes, espacios de recreo y
un gran lago artificial. En su entorno apreciamos, tanto en el término municipal de
Mostoles como en el propio fuenlabrefio, un espacio de huertas. Estd comunicada con la
M 506, que une las carreteras de Andalucia (N-VI) con la de Extremadura (N-V);
también existe la radial 5 que nos une un poco mas a Madrid.
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Conviven los bloques multifamiliares de entre siete y ocho alturas, junto a
viviendas unifamiliares adosadas, todas de diferentes fisonomias. Ademas de dos grandes
centros de servicios comerciales y un gran area de servicios publicos (sanitarios,
educativos, religiosos...).

Dos grandes avenidas céntricas (Paseo de Loranca y Paseo del Parque) centran la
comunicacion de todo el area a través de amplias aceras adecuadamente pavimentadas y
urbanizadas, junto a calles que se cruzan, algunas de uso peatonal y otras incluso, con
carril-bici; disefiando todo ello un gran plano ordenado.

El barrio de Loranca - Nuevo Versalles — Parque Miraflores, basicamente es
residencial (ciudad dormitorio). El desarrollo econémico del lugar se centra en el sector
Servicios, con actividades como Hosteleria, Restauracion, tiendas de Alimentacion,
Confeccion, Educacion, Sanidad, Servicios de Reparaciones del automovil.

2.1 Caracteristicas de la poblacion

Fuenlabrada durante los veinte ultimos afios ha pasado de ser una pequena
poblacion rural de los alrededores de Madrid a un gran agrupamiento urbano (en 1.980
alcanzaba una poblacion algo superior a 65.000 habitantes). A finales de la década de los
ochenta llega a tener en torno a 120.000 habitantes. El ritmo de crecimiento demografico
continud siendo elevado. En la actualidad ha disminuido considerablemente.

En Fuenlabrada la corriente inmigratoria se produce en varias fases. La primera en
la década de los setenta, donde los inmigrantes eran en su mayoria de origen popular con
unas caracteristicas socioecondmicas medio bajas. Esta poblacion proviene
fundamentalmente de Madrid (60%); es una poblaciéon joven que se ve obligada a
abandonar la capital por el elevado precio de la vivienda. Otro grupo importante procede
de otras comunidades autonomas, principalmente de Castilla-La Mancha, Castilla-Leon,
Extremadura y Andalucia. A finales de esta década, comienza la llegada de pequefios
grupos profesionales con una mayor formacion cultural, atraidos por la construccion de
urbanizaciones de viviendas unifamiliares, asi como una gran mayoria de extranjeros:
marroquies, guineanos, sudamericanos, entre otros.

Fuenlabrada tiene una poblacion de 199.057 habitantes, aproximadamente, segin
datos de enero de 2016.

Nivel economico, cultural y asociativo

El nivel econémico de los vecinos de Loranca — Nuevo Versalles, Parque
Miraflores se perfila entre los 18.000 - 20.000 euros de renta anual, fundamentalmente el
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sector servicios (Hosteleria, Construccion, Administrativo, Seguridad, Docencia y
Comerciales. La mayor parte de la poblacion alcanza un nivel cultural medio — alto:

Desde finales de los afios 80, el nivel de instruccion y lectura ha mejorado de
manera notoria debido a una mejor formacién de la poblacion mas joven y a la llegada de
inmigrantes mas instruidos.

Entre sus objetivos generales, recogidos en su PEC, destacamos los siguientes por
estar vinculados a nuestro estudio.

e Participar activamente en tareas de investigacion y formacion de profesores que
favorezcan el trabajo en distintos niveles como unidad basica de progreso de la
organizacion educativa.

e Preocuparse y estimular el trabajo en equipo con sus compaifieros, con el equipo
directivo u otros estamentos de la comunidad educativa.

e Trabajar aplicando una metodologia activa, participativa, dindmica e
individualizada capaz de atender las diferentes caracteristicas psicopedagogicas
del alumnado.

Ver Anexos 6.1y 6.2.
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3. Descripcion de las herramientas y estrategias

3.1 Herramientas desde el colegio

A continuacion, sefialamos las medidas y estrategias que se llevaron a cabo desde
el colegio objeto de estudio del presente trabajo. Destacar que en este proceso, la
incertidumbre ante el desconocimiento de la duracion de dicha actuacion. Siendo
finalmente desde el 11 de marzo hasta finalizar el curso académico 2019-2020.

También senalar las actuaciones que se llevaron a cabo anterior y posterior a la
notificacion emitida por la consejeria de educacion de la Comunidad de Madrid, de la
supresion de la actividad educativa presencial los pasos a seguir fueron los

3.2 Proceso antes de las indicaciones de la consejeria.

SEMANA 1

Desde la pagina web del colegio se establecio un apartado de formacion on line en
el cual, diariamente se ponian recursos, tareas y temarios a disposicion de los alumnos,
divididos por ciclos y por etapas. Dichos alumnos tenian que enviar sus trabajos a través
de un correo electronico, generalmente utilizando las de los familiares logicamente,
unicamente los alumnos y alumnas del ciclo de secundaria disponian de correo
electronico propio.

M o Cierre de centro
a0llga y formacién online

cC O L E G I O

El Centro permanecera cerrado, sin actividad alguna, desde el 11 hasta el 25 de marzo inclusive.
Desde nuestra plataforma educativa Alexia o desde la aplicaciéon Google Classroom, incluso por correo electrénico,

el profesorado facilitard a los alumnos actividades y materiales para poder continuar la formacién online
ante esta situacion excepcional de suspension de clases presenciales.

SEMANA 2
Creacion de la estructura del colegio, replicando casi en su totalidad la existente

a nivel fisico en el entorno virtual, poco a poco légicamente, en primera instancia creando
las clases mas necesarias € implementando poco a poco otras mas auxiliares. Llegando a
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tener hasta salas de reuniones, talleres ¢ incluso aulas de educacion fisica en entorno
virtualizado.

Todas las organizaciones < X Usuarios | Usuarios de Primaria Afiadir usuario nuevo  Actualizar usuarios en bloque  Descargar informacion de usuari

QO Usuarios de todas las unidades arganizativas + Afiade unfilt

(® Usuarios de las unidades organizativas seleccion
Nombre A Correo electronico Estado Ultimo acceso Uso de

Selecciona varias

- Alumnado
Antiguos Alumnos
» ESO
»  Infantil
- Primaria
» PRI
» 2PRI - L gt oo e
» PRI
» 4pRI
) SPRI
- 6PRI
6PRIA
6PRIE

6PRIC

Diseiio de clases virtuales a través de la plataforma educativa, que corresponden
a las aulas presenciales de tal manera que todo el alumnado tenia acceso a su clase, dando
de alta a todos los alumnos de las diferentes etapas a la plataforma y ubicandolos en sus
diferentes aulas virtuales. Hasta ese momento Unicamente tenian acceso a partir de la
etapa educativa de secundaria.

Creacion de un horario lectivo de clases ajustado a las necesidades tanteo del
alumnado como de las familias, respetando los periodos de asueto y contemplando la mas
que plausible posibilidad de que los familiares del alumnado tuvieran que teletrabajar y
dando todo tipo de facilidades a los mismos (grabaciones de las clases, material a plena
disposicion, etc.). El horario académico tuvo que ajustarse a las nuevas necesidades y
condiciones del nuevo sistema virtual.

Formacion al profesorado comenzando por otorgar usuarios, claves de acceso,
para arrancar ensefiando como crear una clase virtual, como gestionar la incorporacion de
alumnos/as, como administrar permisos y accesos, como agregar a las familias, tanto a
nivel de reporte como de consulta, como notificar a las familias los trabajos...y lo mas
importante formarlos en la elaboracion de contenidos para poder impartir las clase on
line. En gran parte proyectaban el libro, pero una parte del contenido debian adaptarla al
virtual por lo que necesitaban formacion especifica de creacion de contenido y
maquetacion.
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Gestion de videollamadas a los alumnos, a nivel técnico como afiadir respetar los
turnos de palabras en las videollamadas, como crear pizarras virtuales en las
videollamadas,

Envio de los libros de texto a los hogares. Los nifios no contaban con su
material educativo.Varias personas acudieron presencialmente al colegio y se recogieron
todos los libros , se bajaban al polideportivo, se sacaron listados para catalogar los
paquetes por zonas. Se contd con la colaboracion de la empresa de autobuses que suelen
realizar las salidas y visitas fuera del centro para que pudieran repartir todos los libros.

soporte a nivel técnico para el profesorado y el alumnado, se les otorgd conexion,
material...y para el alumnado a través del ayuntamiento de fuenlabrada se les ofrecio

conexion. desde la comunidad de madrid se aportaron ordenadores y tablets (dispositivos)
la instalacion y el mantenimiento y reparacion de ordenadores.

Organizacion de claustros, clases de soluciones de dudas, ayuda a los
profesores.

Realizacion de eventos del centro.
e Las graduaciones
Las etapas de infantil, primaria y secundaria se emitieron on line a través de un

canal de youtube del centro. Por un lado las familias contaban con dos canales. Contenido
pregrabado. Se grab¢ a las profesoras y la foto del nifio.
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Elaboracién de videos recopilatorios de fotos.
2. Videollamada en paralelo para que los alumnos pudieran verse juntos.

El dia del deporte

El Dia del Deporte en un colegio es una fecha muy importante, ya que se celebra
la actividad fisica y la vida saludable. Durante este dia, se suelen realizar diversas
actividades deportivas como carreras, juegos de equipo, exhibiciones y competencias.
Ademas, se fomenta la importancia del deporte y la actividad fisica en la vida diaria de
los estudiantes.
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El dia del inglés

El Dia del Bilingliismo en un colegio es una fecha especial que se celebra para
fomentar el aprendizaje de idiomas y la diversidad cultural. Durante este dia, se suelen
realizar actividades relacionadas con el aprendizaje de idiomas, como debates, concursos
de traduccion, presentaciones culturales y juegos interactivos. Ademas, se busca
promover la importancia del bilingiiismo en un mundo cada vez mas globalizado.
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Para fomentar la motivacion del alumnado ante la situacion acontecida y teniendo
en cuenta que los nifios/as no estaban acostumbrados a permanecer mucho tiempo delante
de un ordenador. se realizaban actividades en paralelo enfocadas al ocio para que los
alumnos participaran (arco iris) mascarillas con las impresoras 3D.
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4. Testimonios de las diferentes etapas educativas

Me gustaria agradecer la participacion de mis dos compafieras de trabajo narrando
su experiencia con las nuevas tecnologias en la etapa de pandemia.

4.1 Audio Marta

Soy Marta y soy profe en el primer ciclo de primaria y voy a contar un poquito
como fue mi experiencia en el confinamiento.

Cuando nos confinaron yo era tutora en primero de primaria y teacher en otra
clase de primero y bueno, pues a ver, al principio nos dijeron que iban a ser 15 dias que
nos ibamos a casa y luego volviamos, pues entonces se lo estuve explicando a mis nifios.

Yo les dije; pues mira tenemos un virus no tenemos que asustarnos, tenemos que
tener cuidado pero bueno por precaucion nos vamos a ir a casa unos dias y volvemos. De
hecho los nifios se fueron sin libros y sin nada. Nos reunimos el claustro de profesores y
dijimos que no se sabia nada qué para qué, para 15 dias pues bueno que no pasaba nada.
Entonces los nifios se fueron a casa confinados y los profes tuvimos que volver al dia
siguiente al cole para reunirnos y tomar medidas de como ibamos a hacerlo todo.

Para todo lo nerviosa que soy, yo la verdad que si que estaba tranquila porque
bueno yo trabajaba y sigo trabajando con presentaciones de Google. Entonces al ser
primero de primaria ellos siempre tienen que tener un apoyo visual para todo. Trabajamos
asi los profes de primero, les preparamos una presentacion de Google para que dispongan
del apoyo visual a la hora que les explicas.

Dije: “Bueno pues vale, pues no hay problema pues estas presentaciones que
utilizamos para explicarles las mandamos, las publicamos, las lanzamos y ya esta.
También si que es verdad lo que pensé, cémo iban a ser 15 dias. En un primer momento
decidimos hacer pantallazos de los libros, pero cuando estuvimos reunidos todo el
profesorado, decidimos que mediante la web del cole les ibamos a lanzar la tarea.

Buff y ahi me vino todo el agobio la verdad, porque dije : “ostras es que no se han
llevado nada ellos no pueden trabajar en casa como tal porque no se han llevado nada.
Entonces se acordd que un profe de cada nivel (porque nosotros en el cole somos linea 3,
tenemos tres clases por nivel, seria el encargado del nivel y vamos a subir a la web las
tareas que tendria que tener los nifios que van a ser las mismas para todos los niveles,
vamos todos igual vamos todos a una. Si que es verdad que en esa reunion me agobio un
poco

Los profes tenemos nuestros libros digitales que son los mismos que los nifios y
dijimos venga pues pantallazos y la mandamos las presentaciones que ya teniamos hechas

algunas: inglés, lengua y Matematicas estaban hechas una parte pero no todas

Cuando ya nos iban diciendo que se iba alargando la cosa, pues ya era una
sensacion horrible. Al principio, como que empiezas muy tranquilo porque piensas que
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van a ser 15 dias. La situacion fue horrible, seguimos con el modo de trabajo de subir a la
web pero ya veiamos que eso no funcionaba que habia que moverse. Entonces si que es
verdad, que el cole tuvo una iniciativa y una respuesta genial, nos ofrecieron formaciones
online a matacaballo.

Yo lo recuerdo con mucha angustia y muy rapido. Empezamos con las clases por
videollamada, las clases online y empezamos a trabajar con Google classroom. Pero
claro los profes no sabiamos o muy pocos profes conocian Google classroom en el
colegio. Recibimos una formacion super rapida y fuimos aprendiendo sobre la marcha.
Aprendiendo a manejar todas las herramientas de Google, utilizdndolas y cacharreando.
Fue muy agobiante porque yo creo que todo el mundo tiene un poco de miedo a lo
desconocido y esa semana desde la pandemia que ya era desconocida el virus era
desconocido, pues a toda la forma de trabajo. Era pues agobiante yo lo hablamos y yo en
mi caso personal yo lo tenia facil porque yo vivo sola con mi pareja en casa. Me refiero a
que no tengo hijos, ni nada.

No tengo una responsabilidad que atender pero era pues empezar por la mafana a
preparar cosas, todo lo que tienes que subir web y luego por la tarde a corregir todas las
tareas que te mandaban por classroom y luego ya una vez ya teniamos todo lo de Google
classroom dominado y empezamos a manejar también google meet pues las broncas por
videollamada y hacemos un horario y todas las mafianas que empezabas a las 9 y
acabamos a la 1 las clases por videollamada entonces toda la mafiana estabas pues de cara
ellos porque era por una pantalla pero era de cara ellos y luego por la tarde a corregir
todas las tareas que te mandaban entonces bueno pues si ahora este resumen pues como lo
vivimos pues yo creo que fue una situacion muy nueva muy agobiante ir a un sitio hacer
con los que yo llevo dos dias que este mes no vivas para comer o sea llevamos un ritmo
de trabajo tan acelerado que a mi ya se me olvido hasta comer entonces pues empiezas
con la tranquilidad decir bueno 15 dias luego lo hago yo de esto va para largo luego un
ritmo frenético de tengo que aprender tengo que aprender tengo que hacer tengo que
hacer y bueno pues luego ya pues todo coger ritmo y te acostumbras a la situacion.

Luego ya nos acostumbramos no era lo mismo que tus clases que tus clases
presenciales pero por lo menos vayas a tus nifios y tenias el calor de tus nifios aunque sea
por un ordenador pero por lo menos tenias y los veias aunque sea una pantalla es 12 es
bueno.

Se hace balance y yo muy orgullosa de como lo hicimos la que el el call creo que
el cole se adaptd a una situacidon horrible en muy poco tiempo y bueno por lo menos
pudimos dar nuestras clases y los nifios yo creo que no suftrirdn tanto porque claro la
maxima preocupacion era pero como le explico yo a mis nifios todo esto por una pantalla
0 sea que es que nosotros empezamos a grabando los videos Isa yo no he grabado videos
en el salon de mi casa se aparte de todo el material que mandabamos otro tipo de material
era yo me graba videos explicando lo que ibamos a lo que santifica eleccion santifica
eleccion pues todos los dias sean videos diarios de Lengua Matematicas e Inglés para
mandarselo a ellos

Pues no te ven en clase explicando pero te vienen un video por lo menos te ven,
ven a su profe de siempre entonces pues bueno pues eso como decia que el resumen pues
yo creo que nos adaptamos a la situacion pero un nivel de estrés y un ritmo de vida que a
veces que aparezca calor hay que parar porque es que si no paras te puedes tirar bien y no

20



esté trabajando entonces pues fue un ritmo frenético pero yo creo que yo al haciendo
resumen y a que te paras a pensar una vez que ya ha pasado nos han adaptado se adapta si
nos adaptamos.

Yo creo que los nifios sacaron todo bien hecho si que es verdad que a las 2 nos
llamamos nifios pandemia porque son promociones pandemias que no dejan de ser pues
no nos vemos que importara ya cuando nos hemos visto en el cole que hayan sufrido
tanto esas estas consecuencias evidentemente hay de todo pero que a nivel general y a
rasgos generales no es que hayan subido madre mia estan perdido muchisimos que nos
han enterado porque yo creo que los profes nos esforzamos muchisimo aunque querian
que sus clases fueran lo mas normales posible por las videollamadas.

Bueno pues yo creo resumir ya todo en mucho caos y mucho estrés pero como
todo pues te adaptas a ellos sales del paso y yo creo que nosotros salimos super bien
porque eso porque nos adaptamos aprendimos nos formamos sobre la marcha y a toda
velocidad y con unos niveles de estrés tremendos.

Pero te queda la satisfaccion de decir pues qué guay que en mi cole nos pusimos a
ello falta dimos las online ellos no perdieron sus clases ni su contacto con sus profes
entonces bueno pues asi lo vivimos ahora muy orgullosa pero no yo no lo volveré a
repetir porque por mucho que ti tengas todas las herramientas y todo lo que sea para
hacerlo todavia online yo creo que la educacion tiene que ser presencial porque el calor
del aula el calor de tus nifios y los nifios recibir el calor de su profe y sus aplicaciones
presenciales yo creo que es esencial asi que nada adids.

4.2 Audio Natividad

Soy Nati del colegio Madrigal y voy a hablaros un poco de mi experiencia en el
confinamiento etapas la primera de desconcierto no sabiamos que tenemos que hacer
estdbamos por desorientadas luego otra de experimentacion donde trabajamos con
classroom los nifios hacian actividades no me mandaban y nosotras las siguiente a la
semana siguiente la definitiva que nos trabajamos con videollamadas estd resulto muy
bien comunicamos con los nifios les damos la clase y yo creo que todo sali6 bien.

De verdad que trabajamos mucho que no es por ensalzar el Colegio, los papas
compaferos y a mi concretamente pues me ayudé mucho mi yo creo que no estuvo mal
que estuvo bien la experiencia pero luego como la clase presencial para mi ninguna venga
saludo saludo.

4.3 Conclusion de las entrevistas realizadas a las compaifieras.

Tras escuchar a las compafieras y analizar como vivieron la situacion, queda clara la
necesidad de realizar actividades de formacion para el profesorado con la idea de ayudar
al personal a disponer de las herramientas y el conocimiento para poder desarrollar su
labor de manera mas avanzada y pudiendo utilizar todas las herramientas que la
tecnologia nos brinda.
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5. Formacion v acompanamiento de los docentes

5.1 Eleccion de la herramienta de formacion

En primer lugar explicar el por qué de la eleccion de la plataforma de “Google for
education” como herramienta sobre la que formar al profesorado. A este respecto y
teniendo en cuenta que en nuestro pais se divide claramente la oferta entre Google y
Microsoft debiamos elegir una de ambas.

Tras cotejar diferentes publicaciones.

-para-tu- la

https://medium.com/despuesdeclasepodcast/google-o-microsoft-cu%C3%A 11-deb
er%C3%ADamos-elegir-en-educaci%C3%B3n-538ab4452a90

https://blog.entrustit.co.uk/microsoft-v-google-which-is-best-for-your-independen

t-school

https://www.schoolnow.com/blog/google-apps-education-vs-microsoft-365-for-ed
ucation

https://ec2-3-108-148-132.ap-south-1.compute.amazonaws.com/blog/microsoft-fo
r-education-vs-google-for-education-tools/

Y ver como se reparte en Espafa por comunidades autonomas:

COMUNIDAD AUTONOMA PLATAFORMA EDUCATIVA
ANDALUCIA Google y Microsoft
BALEARES Google

CANARIAS Google

CASTILLAY LEON Microsoft
CATALUNA Google

COMUNIDAD DE MADRID Microsoft
COMUNIDAD VALENCIANA Microsoft
EXTREMADURA Google

GALICIA Microsoft

MURCIA Google

NAVARRA Google

PAlsVASCO Google
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https://educacion.ietres.com/g-suite-vs-microsoft-365-como-elegir-suite-educativa-para-tu-escuela/
https://educacion.ietres.com/g-suite-vs-microsoft-365-como-elegir-suite-educativa-para-tu-escuela/
https://medium.com/despuesdeclasepodcast/google-o-microsoft-cu%C3%A1l-deber%C3%ADamos-elegir-en-educaci%C3%B3n-538ab4452a90
https://medium.com/despuesdeclasepodcast/google-o-microsoft-cu%C3%A1l-deber%C3%ADamos-elegir-en-educaci%C3%B3n-538ab4452a90
https://blog.entrustit.co.uk/microsoft-v-google-which-is-best-for-your-independent-school
https://blog.entrustit.co.uk/microsoft-v-google-which-is-best-for-your-independent-school
https://www.schoolnow.com/blog/google-apps-education-vs-microsoft-365-for-education
https://www.schoolnow.com/blog/google-apps-education-vs-microsoft-365-for-education
https://ec2-3-108-148-132.ap-south-1.compute.amazonaws.com/blog/microsoft-for-education-vs-google-for-education-tools/
https://ec2-3-108-148-132.ap-south-1.compute.amazonaws.com/blog/microsoft-for-education-vs-google-for-education-tools/

Nos decidimos por trabajar con la hipdtesis de la formacion sobre la plataforma de
Google for education a sabiendas de que encontraremos detractores y seguidores en
ambos casos.

5.2 Google for education formacion genérica

Para establecer una base y unos conocimientos basicos de la plataforma vamos a
repasar las diferentes aplicaciones de la suite de Google y para ello indicamos unos
pequefios videos a modo de soporte elaborados por la AVFP (Aula virtual de formacion
del profesorado de la Junta de Andalucia) y que nos pueden ayudar y servir como apoyo
en todo momento.

Indicar que existen multitud de videos, manuales, y libros que pueden
servir como apoyo y consulta (Ver bibliografia).

5.2.1 Introduccion a GSuite v Chrome

Breve descripcion de la plataforma para familiarizarnos con los términos y aplicaciones.

GSuite Ver Video

Google Chrome, inicios de sesion y toma de contacto.

Chrome Ver Video

5.2.2 Gmail, Drive y Calendar

Como utilizar el correo electronico con Gmail, como asignar etiquetas, configurar
la firma, etc.

GMail Ver Video

Como utilizar Google Drive, comprender los archivos en la nube, como compartir
los mismos y establecer permisos.

Drive Ver Video

Como utilizar la aplicacion Google Calendar, como crear eventos, recordatorios y
aprender a gestionar el tiempo y las citas con el mismo.

Calendar Ver Video

5.2.3 Google Classroom

Evidentemente la herramienta mas enfocada a la educacion, es por ello que vamos
a dedicar la mayor cantidad de espacio y de recursos, ya que sin duda serd la mas
utilizada por el profesorado.
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https://youtu.be/MlYv96vpKI8
https://youtu.be/32lcZrN6VCI
https://youtu.be/7G2XSXbi6cc
https://youtu.be/ZqXunLZSnfQ
https://youtu.be/EZPmJ0OYDnY

5.2.3.1 Introduccion a Google Classroom

Vamos a conocer qué es Google Classroom y cudles son sus caracteristicas
fundamentales. Aprenderemos como acceder a ella y cudl es su proposito esencial,
asi como los destinatarios que pueden acceder a unas aulas.

Classroom Introduccion

5.2.3.2 Herramientas basicas de Classroom

Dar de alta una clase en Classroom. Una vez que te has hecho una idea de en qué
consiste la herramienta Google Classroom, vamos a empezar a interactuar con
ella.

Classroom Dar de Alta una Clase

En el siguiente video se nos mostraran los pasos que hemos de seguir para crear
nuestra clase o clases en Google Classroom.

Classroom Crear una clase

Como cambiar el aspecto de Google Classroom, ya sabemos que una imagen vale
mas que mil palabras. Es muy importante que nuestra clase sea atractiva y sea
diferente de las de los compaiieros. Por esto vamos a aprender como podemos dar
"nuevos aires" a nuestra aula virtual.

Classroom Cambiar Aspecto

Los ments en Google Classroom, en esta ocasion veremos los diferentes
apartados que componen nuestra Classroom. Estos nos ofrecen una serie de
elementos con los que podremos atender y ofrecer materiales para nuestro
alumnado.

Classroom Menus

Ajustes de configuracion en Google Classroom, vamos a aprender a gestionar los
ajustes de nuestra clase. Con ellos podremos mantener informado al alumnado,
poner tareas o afiadir materiales.

Classroom Configuracion
5.2.3.3 Agregar alumnado y profesor colaborador

i Ya tenemos nuestro aula! Pero, ;qué seria un aula sin alumnos y alumnas?.
Vamos a ver como podemos introducir al alumnado en la clase.

Classroom Alta Alumnado

(Has pensado alguna vez como trabajar de forma virtual con otro compaiiero en
una misma clase? Vamos a ver como podemos invitar a un compafiero o
compafiera para que comparta nuestra aula.

Classroom Profesor colaborador
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https://youtu.be/2KBybvGamWs
https://youtu.be/2KBybvGamWs
https://youtu.be/S-nfnHnNGsc
https://youtu.be/55xsh2I9rNU
https://youtu.be/AEWGSGzfDC87
https://youtu.be/YPQ0srV4weQ4
https://youtu.be/69GvOSB_T_g
https://youtu.be/-WBbyz2iB4Q

Vamos a aprender como organizar determinadas acciones relacionadas con
nuestro alumnado. Ademas, veremos como Google Classroom nos permite
comunicarnos con los padres de nuestros alumnos y alumnas.

Classroom Gestion e informes

5.2.3.4 Crear tareas, materiales y preguntas.

Ya tenemos nuestra clase y al alumnado, es cuestion de empezar a trabajar. Pues
bien, empezamos este libro creando nuestros temas o unidades y todo lo que
podemos hacer con ellas.

Classroom Trabajo de Clase “Temas”

Ya hemos creado las unidades. Ahora tendremos que darle el contenido. Vamos a
insertar los materiales que el alumnado necesitara en el tema que hemos creado.

Classroom Trabajo de Clase “Material”

Y ya que tenemos los materiales que necesitara el alumnado, vamos a aprender a
lanzar una pregunta o un grupo de preguntas a nuestro alumnado. Vamos a ver el
video y comprobaras todo lo que puedes conseguir con esta tarea.

Classroom Trabajo de Clase “Preguntas”

Y llegamos a los ejercicios propiamente dichos. El apartado tareas nos permite
una variedad de estas segiin queramos comprobar el contenido que nuestro
alumnado ha asimilado o si han conseguido una destreza concreta.

Classroom Trabajo de Clase “Tareas”

En esta ocasion veremos como Google Classroom nos permite comunicarnos con
el alumnado a través de otra herramienta, el tablon.

Classroom Tablon

[ Sabes que puedes volver a usar alguna tarea que ya tenias en otra clase
Classroom?

Classroom Reutilizar Tareas

LY qué hago si solo tengo que enviar la tarea a algunos pocos? Por ejemplo, una
tarea de refuerzo o ampliacion. Para esto también tenemos soluciones.

Classroom Tareas para usuarios especificos

Ya sabemos cémo ponerle una tarea al alumnado. Ahora aprenderemos como
calificarla y, lo que es mas importante, realizar comentarios a la misma que le
sirvan al alumnado como punto de partida de un aprendizaje significativo.

Classroom Calificar Tarea
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https://youtu.be/fdvPvO2aqoU
https://youtu.be/evi5CYYoBB8
https://youtu.be/HzvcyaqxkxY
https://youtu.be/kvIezTEetiE
https://youtu.be/wJPW8o9tkyY
https://youtu.be/-SC5aZ1vcfg
https://youtu.be/-p8dJtBwMQA
https://youtu.be/MwLBIQhTljY
https://youtu.be/dFCviWb1WHs

5.2.4 Google Meet

5.2.4.1 Crear el meet de classroom

Ya tenemos nuestra clase, con nuestros alumnos y sus temas. Pero hemos visto, que con
las nuevas condiciones que tenemos, se nos hace imprescindible dar clase online o
explicar alguna cosa concreta a nuestro alumnado.

Meet Crear

5.2.4.2 Como funciona, principales caracteristicas

Una vez que hemos visto como funciona Meet, es el momento de comprobar todas las
posibilidades que nos ofrece esta aplicacion.

Meet Como funciona

5.2.5 Google Documentos

5.2.5.1 Crear un documento compartido y funciones bdsicas

(Sabias que podemos elaborar un documento entre varias personas o mandarle una tarea
cooperativa al alumnado?

Documentos Crear

5.2.5.2 Utilizar una plantilla de documentos de Google

Vamos a ver como podemos aprovechar las plantillas que nos ofrece Google.

Documentos Plantillas

5.2.5.3 Crear una tarea con un documento

Otra opcién que vamos a ver es vincular la herramienta documentos de Google con
nuestro Classroom.

Documentos Crear Tarea

5.2.6 Google Presentaciones

5.2.6.1 Crear una presentacion

En esta ocasion vamos a ver las posibilidades que tiene otra herramienta de Google y sus
aplicaciones en Google Classroom. Se trata de la herramienta Presentaciones.

Presentacion Crear

5.2.6.2 Utilizar plantillas de presentaciones
Ya hemos visto como se utiliza presentaciones. También hemos visto como se puede usar
una plantilla en documentos. Ahora vamos a ver como usarla en presentaciones.

Presentacion Plantillas

5.2.6.2 Crear una tarea con una presentacion

En esta ocasion vamos a preparar una tarea a nuestro alumnado en la Classroom a través
de una presentacion.
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https://youtu.be/eYbTRwl1I9I
https://youtu.be/gLWJunzugG0
https://youtu.be/d_6XASqjmh4
https://youtu.be/Apktf-rMvXw
https://youtu.be/1uteU_mMJKE
https://youtu.be/84Ko9poEk6g
https://youtu.be/c_Dirh4MEFQ

Presentacion Crear Tarea

5.2.7 Google Formularios

5.2.7.1 Crear un formulario

Otra de las herramientas que ofrece Google son los formularios. A partir de ellos
podemos comprobar la evolucion en los conocimientos de nuestro alumnado. En primer
lugar vamos a ver como se pueden crear a partir de una plantilla de las propia que nos
ofrece Google.

Formulario Crear

5.2.7.2 Crear cuestionario con calificacion (Creacion)

Ahora veremos como no es necesario partir de la plantilla. Asi aprenderemos a configurar
un formulario que después usaremos como cuestionario para calificar al alumnado.

Formulario Cuestionario Creacion

5.2.7.3 Crear preguntas

Coémo incluir los diferentes tipos de preguntas que nos ofrece la aplicacion y que nos va a
permitir adecuarnos a la actividad que tenemos pensada.

Formulario Preguntas

5.2.7.4 Extraer informacion a hojas de calculo

Ahora veremos como el formulario nos proporciona informacién ya organizada,
simplificando nuestro trabajo y permitiéndonos tomar las calificaciones y notas.

Formulario Informacion

5.2.7.5 Crear una tarea de classroom con formulario

Finalmente comprobaremos que los formularios se pueden utilizar como una herramienta
mas dentro del trabajo de clase.

Formulario Tarea Classroom

5.2.8 Google Sites

5.2.8.1 Crear un site con plantilla

Vamos a aprender a manejar Google Sites, la herramienta que te permitira tener un sitio
web. Ademas, en ella podras integrar los contenidos de Google que has aprendido en
modulos anteriores.

Sites Crear

5.2.8.2 Crear un site sin plantilla
Ya has visto como crear una Sites a partir de una plantilla predeterminada. Pero ahora
damos un paso mas y partiremos de una plantilla en blanco.

Sites Crear sin plantilla
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https://youtu.be/qYb8bQps_IM
https://youtu.be/rxHjg_kqvqI
https://youtu.be/oFFaLtS1yc0
https://youtu.be/RWzxbKZNrjQ
https://youtu.be/hczWWwAcZ7o
https://youtu.be/bh-FAPKsrgA
https://youtu.be/ClbrEBN1iRc
https://youtu.be/RqMSvXwev1I

5.2.8.3 Publicacion y permisos
Vamos a hacer publico nuestro site y establecer los permisos.

Sites Publicacion
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https://youtu.be/X6fmzwwFmak

5.3 Google for education formacion especifica para educadores

A estas alturas ya hemos dado al profesorado una formacion basica pero bastante
completa de como utilizar la suite de Google, y siempre la hemos orientado al uso en el
entorno de educacion, que sin duda es lo que nos interesa.

Pero este ultimo apartado del grueso del trabajo lo quiero centrar en incluir una
serie de consejos, o ejemplos de utilizacion de dichas aplicaciones en el aula propiamente
dicha.

Para ello he dividido el presente apartado en las tres grandes etapas de la
educacion obligatoria, infantil, primaria y secundaria, ya que como a nadie se le puede
escapar, es mas que obvio que el alumnado de cada etapa, asi como el profesorado e
incluso las familias no requieren del mismo tratamiento.

Asimismo he dividido dentro de la etapa el contenido asociado a cada una de las
aplicaciones de la suite de Google y en ellas, a modo de recordatorio e informacion de lo
que deberia ser capaz de hacer un profesor en cuanto al uso de la herramienta una de las
columnas, y la otra con los ejemplos o propuestas que a mi modo de entender pueden
aplicarse en el aula.
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5.3.1 Formacion especifica para la etapa de infantil

GOOGLE DRIVE

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Drive

* Conocer la Interfaz

* Diferenciar Mi unidad y Unidades
compartidas

» Crear carpetas y subcarpetas

* Administrar archivos

* Buscar archivos en Drive

* Crear Documentos, Hojas de célculo y
Presentaciones

» Compartir carpetas y archivos

» Compartir mediante enlace

* Modificar propiedad y publicar archivos
* Crear y configurar Espacios de trabajo

Trabajo con el equipo:

* Ver: Compartir informacion

* Para editar: Trabajando los documentos de
gestion de centro o de aula en cooperativo.

* Comentar: Los compaiieros pueden colaborar.

» Compartir carpetas/documentos.

Con familias:

* Para que puedan ver los materiales que se usan
en clase u otros materiales complementarios.

* Crear un libro viajero.

Con los estudiantes: Crear una carpeta por
alumno.Crearemos un contenedor con todos los
documentos de ese alumno, de cualquier indole, a
lo largo del curso: trabajos, informes, resultados de
pruebas... (Todo estara organizado).Crear espacios
de trabajo para cada proyecto o sesion.

GMAIL

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Gmail

* Conocer la Interfaz

» Crear un correo, enviar y programar el
envio

* Personalizar la configuracion

» Compartir archivos e imagenes en un
correo

* Responder a un de correo electronico:
opciones de respuesta y reenvio y agregar
usuarios en CC y CCO

* Iniciar chats de texto y videollamadas
* Administrar la bandeja de entrada

* Localizacion de mensajes: de Gmail:
buscar y ordenar

* Etiquetar correos

* Crear tareas

» Insertar enlaces en un correo

* Traducir un correo

Trabajo personal

* Interfaz con colores que nos permitan diferenciar
la cuenta profesional de la personal a golpe de vista.
* Crear etiquetas

* Anidar unas etiquetas en otras.

* Poner color a las etiquetas.

* Asignar etiqueta a los contactos de los padres.
(para no tener que teclear uno por uno)

* Crear un grupo de difusion en contactos.

Crear plantillas

» Citar tutoria a los padres de manera automatica.

* Citar a las Reuniones trimestrales.

* Informar a los padres del inicio de un nuevo
proyecto.

» Agradecimiento por colaboracion.

Personalizar firma

Filtrar los correos de los padres (busqueda
avanzada)

Correo en modo vacaciones.
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GOOGLE CALENDAR

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Calendar

* Conocer la Interfaz

* Crear un calendario

* Configurar la vista de Calendario

* Crear un evento. Periodicidad,
notificaciones

e invitados

* Modificar evento creado. Anular evento
» Compartir un calendario

» Agregar un documento a un evento

Trabajo en equipo

* Programacion de actividades de aula

* Elaborar un calendario para el uso compartido de
espacios

* Aula de psicomotricidad

* Desarrollo del Plan de Desarrollo Bésico (PDB)
* Elaborar un calendario para el uso compartido de
recursos:

* Auxiliar de lengua extranjera

* Dispositivos

* Cuidado de recreos

Citar a las familias para:

* Tutoria personal.

* Reunion de inicio de curso/ reunion trimestral de
progreso grupal.

* Informar del inicio de un nuevo proyecto a través
de la herramienta.

* Afadir reunién con Google Meet (copiar y
compartir enlace por correo)

* Informar a los padres de cuando sera la
exposicion oral de su hijo sobre el proyecto que se
esta trabajando en ese momento.

* Crear un calendario con eventos de horas
disponibles para tutorias con familias

* Crear un calendario para consultas con el
departamento de orientacion

Calendarios creados en Classroom

» Citar a la reunion de inicio de curso/tutorias
personales por videoconferencia.

* Desde Classroom, se genera un calendario en esta
herramienta. Eso mantendrd informadas de las
actividades programadas a todas las familias.
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GOOGLE DOCUMENTOS

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a documentos

* Conocer la Interfaz

* Configurar documento: tamafio de pagina,
orientacion y color

* Afiadir encabezados, pies de pagina 'y
numeros de pagina

* Configurar bloques de texto con formato:
alinear y ajustar y espaciado de texto. Lista
numerada

* Establecer estilos de parrafo: usar titulos
para crear una tabla de contenido

* Insertar imagenes, vinculos y marcadores
» Compartir y colaborar en un documento

* Afadir comentarios

* Descargar un archivo en diferentes
formatos

* Insertar un texto con la funcion explorar.

* Afadir notas a pie de pagina citando la url
de un documento

Trabajo en equipo:

* Programaciones

* Creacion de contenidos curriculares

* Creacion de informes de aprendizaje

* Planificacion metodologica (Aprendizaje Basado
en Proyectos- ABP)

Con las familias

» Compartir documentos segun la finalidad.

* Solo lectura: circulares informativas.

* Sobre los contenidos que se pretenden
trabajar en cada proyecto.

* Pautas concretas para un mejor transcurso de
las actividades de los proyectos que se estén
trabajando en el aula.

* Informaciones de interés general del centro.
* Edicion:

* Si pretendemos que colaboren entre todos
Ejemplo: Elegir el insecto del que hablara su
hijo en el proyecto.

Apuntarse en un listado, etc. ...

Con los estudiantes

* Dictado por voz (los alumnos no son capaces de
escribir, pero si pueden hablar y dictar en un
documento).

* Traducir un documento completo.

Elaborar con Documentos cuentos con
pictogramas.

(insertar imagenes).

* Ortografia y gramatica.

* Explicar Herramientas: Preferencias.
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GOOGLE PRESENTACIONES

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Presentaciones

* Conocer la Interfaz

* Crear una presentacion

* Copiar, pegar y vincular diapositivas y
cambiar al formato de destino

* Trabajar con texto

* Insertar y editar imagenes: agregar
imagenes, alinear con guias de ajuste y
cambiar el tamafio

* Trabajar con Lineas y formas: insertar,
editar,agrupar y organizar lineas y formas
* Insertar y editar videos

* Insertar comentarios

+ Compartir una presentacion

Trabajo en equipo:

* Crear bits de inteligencia (espaiol e inglés) de
manera sencilla.

* Bits en inglés.

Con las familias

* Presentacion para las reuniones informativas

* Compartir en Classroom para que las
informaciones permanezcan accesibles

* Si utilizamos Google Site podemos introducir
cada Site con una presentacion que informe de los
contenidos que se trabajaran.

Con los estudiantes

* Presentaciones para crear habitos saludables:

El tren de los alimentos: Tipo de alimento cada dia
en el recreo: Introducir con presentaciones, tanto a
familias como a los estudiantes en el aula.

* Actividades saludables en el tiempo de ocio:
Mostrar a familias/estudiantes las diferentes
actividades beneficiosas para la salud: Deporte y
actividades al aire libre.

* Trabajar bits de inteligencia con Presentaciones
* Pictogramas para trabajar grafia y numeros.

GOOGLE FORMULARIOS

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a formularios

* Conocer la Interfaz

* Crear un formulario.

* Generar, configurar presentacion y
cuestionarios

* Afiadir preguntas. Tipos de preguntas,
importar y duplicar.

* Crear secciones y vincular respuestas
 Enviar formulario: Enlace, correo ,
embeber

* Ver respuestas.

* Crear su hoja de calculo

Trabajo en equipo:

* Crear cuestionarios de satisfaccion del trabajo en
equipo, procedimientos, metodogias.

* Propuestas de mejora en el centro:

» entradas/salidas del centro

» Comedor, Recreos, Instalaciones, Materiales
Con las familias

* Participacion de familias en los Proyectos de aula
* Preparacion de celebraciones y actividades

* Recogida de informacion de los estudiantes

» Hébitos de alimentacion de los estudiantes

* Horas de descanso

* Autonomia

* Habilidades basicas

« informacidn sobre los nifios en 3 afios

Con los estudiantes

* Trabajo con imagenes. Compara y elige
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GOOGLE CLASSROOM

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Classroom

* Conocer la Interfaz

* Crear una clase

* Afadir profesores y estudiantes

* Crear una publicacion

* Crear una tarea. Establecer fecha de
entrega, asignar a un tema

* Incluir un archivos desde Drive a las
tareas

* Crear rabricas

* Configurar acceso a Meet

* Acceder al Calendario y Drive
desde

Classroom

» Enviar informes a las familias

Trabajo del equipo docente:

* Configuracion basica de Classroom aplicada a las
actividades del aula:

* Crear clase. (incluyendo a los padres)

* Configurar la clase: Se puede crear uno para cada clase,
0 para asignaturas concretas (siempre dependiendo del
nivel y de la finalidad). En infantil, es mejor uno para toda
la clase y durante todo el curso.

» Compartir/invitar al Classroom por correo, cddigo de
clase, o invitar a través de los correos personales.

* Afiadir profesores colaboradores: Cuando en una clase
imparten materias docentes especialistas, como inglés,
conviene que todo esté gestionado en un mismo
Classroom.

Identificar tipos de publicaciones:

» Material: No tienen que anadir entrega.

* Publicacién de tablon: Nos servird para dar avisos
rapidos y generales a todos los padres (“este es el horario
del dia de fiesta”, “Recordar que mafiana es dia no lectivo,
“recordar que manana hay excursion”

* Reutilizar una publicacion: Usar algo que hemos usado
antes con otra clase, o en la misma, porque lo necesito
parecido, incluso utilizar contenido de afios anteriores
Configurar las diferentes notificaciones segun nuestra
necesidad con cada clase (de la que soy tutor, o de la que
soy especialista):

» Aspectos basicos de las publicaciones: Fecha entrega,
afadir adjuntos, (de drive o del pc), enlaces...

* Publicaciones solo para algunos alumnos: Atencién a la
diversidad.

* Programar tareas: Crearlo durante el horario laboral, y
que sea publicado cuando consideremos que sera mejor
para las familias.

Crear y aplicar las ribricas: Esto nos permitira evaluar
aspectos como la motricidad fina o gruesa, la lectura o la
escritura en los diferentes cursos (en cada nivel en la
medida que se desarrolla).

* Asi los padres son conscientes de cudles son los aspectos
que deben trabajar mas, atendiendo a aquellos aspectos
que son valorados en cada etapa del curso.

* Crear temas dentro del Classroom, para organizar cada
aspecto publicado. Por las areas en las que se establece el
curriculo de infantil, o por aspectos utiles para las
familias.
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Con las familias

* Organizar la informacion: Dependiendo del curso , ya
que no hay asignaturas, se podria organizar en

* prelectura/lectura/escritura,

 razonamiento matematico,

* conocimiento del entorno,

s inglés...

* Entregar/anular tarea: Mostrar visualizacion en formato
alumno.

* Tareas: Instrucciones: Dar instrucciones con texto
enriquecido o a través de documento adjunto.

* Con Documentos adjuntos:

* Si queremos que cada familia rellene su propio
documento, configurar para que a cada uno le

llegue una copia (con su nombre). Por ejemplo,

ficha personal del alumno, o sobre alergias, etc...

+ Si trabajan en compartido: a todos les llega el

mismo documento y trabajan en el mismo

documento enviado.

* Si queremos que solo lo lean: Configurar solo ver.

HOJAS DE CALCULO

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Hojas de calculo
* Conocer la interfaz

Trabajo en equipo:
* Crear un albaran del material de aula

 Agregar nuevos datos: agregar, eliminar e | ¢ Crear un listado de recursos para Proyectos, Bits de

insertar datos

* Dar formato y organizar los datos

* Crear filtros y usar vistas de filtro

* Usar la funciones: PROMEDIO

* Crear un grafico y compartir desde el
menu del grafico

inteligencia, de enlaces a sitios educativos

* Crear fichas de los alumnos, Contactos de familias
* Horarios personalizados

* Generar boletin de notas

* Registros y evolucion del aprendizaje

* Crear listados de alumnos para registro de

* Insertar enlaces, imagenes, formularios y | asistencia a comedor

dibujos
» Compartir una Hoja de calculo

* Planificacion de actividades

* Listado de tareas

* Realizar cronogramas de proyectos

* Organizacion de excursiones e inscripciones
* Crear graficos con resultados de evaluaciones
Con las familias

» Compartir informacion de procesos

* Listados y asignacion de actividades a familias que
colaboran en proyectos

» Compartir graficos informativos

* Crear y traducir listado de mensajes

» Compartir cronograma de actividades
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GOOGLE SITES

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Google Sites

* Conocer la Interfaz: Menu y botones
* Crear un Sites. Configurar titulo, Afiadir
texto, tipo de letra. Insertar imagen.

* Configurar disefio

* Insertar paginas y subpaginas

* Insertar elementos.

* Insertar videos, mapas y archivos

* Publicar Un Sites

» Compartir

* Colaborar en un Sites

* Acceder a la vista previa

Trabajo en equipo:

Es muy Ttil para trabajar la Metodologia de “Clase
invertida”.

Los contenidos se trabajan desde casa, se ven los
videos, las explicaciones, y en el aula el profesorado
se centra en las actividades practicas, resolver dudas,
trabajar de manera manipulativa.

Para ello, creamos un Site que incluya todos los
materiales que necesitemos que sean trabajados desde
casa.

* Proyectos

* Posibilita pautar cualquier proyecto

* Oftrece el contenido para desarrollarlo

* Da a conocer el producto del proyecto a las familias
y a la comunidad educativa

» Fomenta el trabajo colaborativo

* Repositorio de recursos

* Si es privado: (no acceso a padres) es una
herramienta muy util para tener bien organizado todo
el material que usamos en todos los proyectos.

* Podemos ir adaptando de una manera sencilla con
nuevos videos y materiales, solo con copiar/pegar y
publicar.

» Compartir los recursos con todo el Equipo para
poder acceder/aportar/rectificar de manera
compartida la pagina Web.

* Materiales para atencion a la diversidad

* Permite ofrecer materiales de refuerzo para aquellos
contenidos que puedan resultar mas complicados a
los alumnos con mayores necesidades.

* Permite ofrecer materiales para los alumnos que
tienen mas facilidad para adquirir conocimientos y
que asi puedan seguir avanzando mas rapidamente.
Con las familias

* Ofrecer informacion atractiva y organizada

» Comunicar los proyectos y actividades realzadas en
el aula.

* Crear contenidos de formacion para familias

* Informar y motivar las celebraciones, fiestas y
actividades realizadas.
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GOOGLE MEET

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Meet

* Conocer la Interfaz

* Configurar audio y video y fondo
* Iniciar una videollamada

* Dar acceso a usuarios

» Compartir pantalla

» Compartir audio y video

* Usar el Chat y compartir informacion
* Activar Jamboard

» Comprobar listado de asistentes

* Grabar una sesion

Trabajo en equipo:

Comunicacién en tiempo real con el equipo de
trabajo

* Reuniones con los compafieros del Claustro para
preparar los proyectos desde casa.

» Comunicacion con otros equipos docentes de
otros colegios y/o en otros idiomas.

Con las familias

* Citaciones a las familias para reuniones
generales: Al inicio de curso o reuniones
trimestrales.

* Presentacion de nuevo proyecto.

* Cuando al comenzar alguno de los contenidos, se
precisa explicacion para trabajarlo de manera
especifica desde casa. (nos ahorrara tiempo para
evitar las mismas preguntas de todos los padres por
correo electronico).

* Reuniones individuales (tutorias) cuando es
necesario comentar algin aspecto puntual que no
requiere tanto tiempo como una reunion pero si es
necesario hacerlo cara a cara.

* Reuniones por pequefios grupos segun las
necesidades.

* Atencion a los estudiantes con dificultad
transitoria para asistir al colegio

GOOGLE CHROME

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Chrome

* Conocer la Interfaz

* Identificar elementos de navegador.
* Personalizar el navegador

* Usar marcadores. Crear y gestionar
marcadores

* Usos del Buscador y busqueda avanzada

*» Acceder a Google Académico
* Afadir extensiones

Trabajo en equipo:

* Buscar y compartir informacion y recursos para

docentes

* Buscar y compartir experiencias inspiradoras de aula

* Localizar otros centros con los que colaborar

* Buscar imagenes de calidad para motivar proyectos

* Facilitar el acceso a paginas frecuentes

Con las familias

* Recomendar sitios de interés

* Orientar en la busqueda de informacién interesante

* Capacitar a las familias en el uso del navegador

* Crear marcadores con los Sites que publiquen los
docentes de trabajo del aula
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5.3.2 Formacion especifica para la etapa de primaria

GOOGLE DRIVE

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Drive

* Conocer la Interfaz

* Diferenciar Mi unidad y Unidades
compartidas

» Crear carpetas y subcarpetas

* Administrar archivos

* Buscar archivos en Drive

* Crear Documentos, Hojas de célculo y
Presentaciones

» Compartir carpetas y archivos

» Compartir mediante enlace

* Modificar propiedad y publicar archivos
* Crear y configurar Espacios de trabajo

Trabajo con el equipo:

* Ver: compartir informacion

* Para editar: Trabajando los documentos de
gestion de centro o de aula en cooperativo.

* Comentar: Los compaiieros pueden colaborar.
» Compartir carpetas/documentos.

Con familias:

* Para que puedan ver los materiales que se usan
en clase u otros materiales complementarios.

* Crear un libro viajero.

Con los estudiantes:

Crear una carpeta por alumno. Crearemos un
contenedor con todos los documentos de ese
alumno, de cualquier indole, a lo largo del curso:
trabajos, informes, resultados de pruebas.(Todo
estard organizado)

Crear espacios de trabajo para cada proyecto o
sesion.

GMAIL

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Gmail

* Conocer la Interfaz

* Crear un correo, enviar y programar el
envio

* Personalizar la configuracion

» Compartir archivos e imagenes en un
correo

* Responder a un de correo electronico:
opciones de respuesta y reenvio y
agregar usuarios en CC y CCO

* Iniciar chats de texto y videollamadas
» Administrar la bandeja de entrada

* Localizacion de mensajes: de Gmail:
buscar y ordenar

* Etiquetar correos

* Crear tareas

* Insertar enlaces en un correo

* Traducir un correo

Trabajo personal

* Interfaz con colores que nos permitan diferenciar la
cuenta profesional de la personal a golpe de vista.

* Crear etiquetas

* Anidar unas etiquetas en otras.

* Poner color a las etiquetas.

* Asignar etiqueta a los contactos de los padres. (para
no tener que teclear uno por uno)

* Crear un grupo de difusion en contactos.

Crear plantillas

» Citar tutoria a los padres de manera automatica.

» Citar a las Reuniones trimestrales.

* Informar a los padres de un nuevo proyecto.

» Agradecimiento por colaboracion.

Personalizar firma

Con los estudiantes

» Compartir con ellos documentos, y enviarles correos
> Con contenidos extra individualizados animandoles a
seguir esforzandose.
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GOOGLE CALENDAR

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Calendar

* Conocer la Interfaz

* Crear un calendario

* Configurar la vista de Calendario

* Crear un evento. Periodicidad,
notificaciones

e invitados

* Modificar evento creado. Anular evento
» Compartir un calendario

» Agregar un documento a un evento

Trabajo en equipo

* Programacion de actividades de aula

* Elaborar un calendario para el uso compartido de
espacios

* Aula de psicomotricidad

* Desarrollo del Plan de Desarrollo Bésico (PDB)
* Elaborar un calendario para el uso compartido de
recursos:

* Auxiliar de lengua extranjera

* Dispositivos

* Cuidado de recreos

Citar a las familias para

* Tutoria personal.

* Reunion de inicio de curso/ reunion trimestral de
progreso grupal.

* Informar del inicio de un nuevo proyecto a través
de la herramienta.

* Afadir reunién con Google Meet (copiar y
compartir enlace por correo)

* Informar a los padres de cuando sera la
exposicion oral de su hijo sobre el proyecto que se
esta trabajando en ese momento.

* Crear un calendario con eventos de horas
disponibles para tutorias con familias

* Crear un calendario para consultas con el
departamento de orientacion

Calendarios creados en Classroom

» Citar a la reunion de inicio de curso/tutorias
personales por videoconferencia.

* Desde Classroom, se genera un calendario en esta
herramienta. Eso mantendrd informadas de las
actividades programadas a todas las familias.

Con los estudiantes

* Enlace directo desde calendar a clases online
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GOOGLE DOCUMENTOS

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a documentos

* Conocer la Interfaz

* Configurar documento: tamaio de pagina,
orientacion y color

* Afiadir encabezados, pies de paginay
nimeros de pagina

* Configurar bloques de texto con formato:
alinear y ajustar y espaciado de texto. Lista
numerada

» Establecer estilos de parrafo: usar titulos
para crear una tabla de contenido

* Insertar imagenes, vinculos y marcadores
» Compartir y colaborar en un documento

* Afiadir comentarios

* Descargar un archivo en diferentes
formatos

* Insertar un texto con la funcion explorar.

* Afadir notas a pie de pagina citando la url
de un documento

Trabajo en equipo:

* Programaciones

* Creacion de contenidos curriculares

* Creacion de informes de aprendizaje

* Planificacion metodologica (Aprendizaje Basado
en Proyectos- ABP)

Con las familias

» Compartir documentos segun la finalidad.

* Solo lectura: circulares informativas.

* Sobre los contenidos que se pretenden

trabajar en cada proyecto.

+ Pautas concretas para un mejor transcurso de
las actividades de los proyectos que se estén
trabajando en el aula.

* Informaciones de interés general del centro.

* Edicion:

* Si pretendemos que colaboren entre todos
Ejemplo: Elegir un tema del que hablara su

hijo en el proyecto.

Apuntarse en un listado, etc. ...

Con los estudiantes

* Mostrar Informacion en Documentos

* Traducir un documento completo.

Elaborar con Documentos cuentos con
pictogramas. (insertar imagenes).

* Ortografia y gramatica.

* Explicar Herramientas: Preferencias.

» Completar fichas de lectura sencilla.

* Hacer resimenes muy breves de un contenido
trabajado en clase.

* Lluvias de ideas de manera colaborativa con el
resto del grupo clase.

* Trabajar la expresion escrita a nivel muy bésico
aprovechando las herramientas digitales
(combinado con classroom).

* Evaluar la expresion oral, a través del dictado por
VOZ.
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GOOGLE PRESENTACIONES

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Presentaciones

* Conocer la Interfaz

* Crear una presentacion

* Copiar, pegar y vincular diapositivas y
cambiar al formato de destino

* Trabajar con texto

* Insertar y editar imagenes: agregar
imagenes, alinear con guias de ajuste y
cambiar el tamafio

* Trabajar con Lineas y formas: insertar,
editar, agrupar y organizar lineas y formas
* Insertar y editar videos

* Insertar comentarios

+ Compartir una presentacion

Trabajo en equipo:

* Crear Presentaciones para contenidos curriculares
* Bits en inglés.

Con las familias

* Presentacion para las reuniones informativas

* Compartir en Classroom para que las
informaciones permanezcan accesibles

+ Si utilizamos Google Site podemos introducir
cada Site con una presentacion que informe de los
contenidos que se trabajaran.

Con los estudiantes

* Elaboracion de presentaciones sencillas
elaboradas por los estudiantes, para que ellos
elaboren pequefios textos de manera guiada.

» Completar contenidos con pocas palabras,
dandoles un formato como base.

* Escribir frases cortas a partir de una imagen
dada. (Con formato establecido. De esta manera
seran capaces de inventar cuentos (misma plantilla,
diferentes cuentos que pueden ser proyectados.

* A partir de imagenes, rellenar las palabras de los
bits de inteligencia.
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GOOGLE FORMULARIOS

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

 Acceder a formularios

* Conocer la Interfaz

* Crear un formulario.

* Generar, configurar presentacion y
cuestionarios

* Afadir preguntas. Tipos de preguntas,
importar y duplicar.

» Crear secciones y vincular respuestas
» Enviar formulario: Enlace, correo , embeber
* Ver respuestas.

* Crear su hoja de calculo

Trabajo en equipo:

* Crear cuestionarios de satisfaccion del trabajo en
equipo, procedimientos, metodologias.

* Propuestas de mejora en el centro:

* entradas/salidas del centro

* Comedor

* Recreos

* Instalaciones

* Materiales

Con las familias

» Hébitos de alimentacion de los estudiantes

* Horas de descanso

* Informacion de interés sobre el estudiante al
iniciar el curso escolar: habilidades, gustos,
compafieros afines, etc...

Con los estudiantes

* Eleccion de encargados

* Votaciones del aula.

* Realizacion de pruebas: ( a partir de 2°/3°)

* Comprension lectora: Leen un texto y realizan
preguntas sencillas por un formulario.

* Ortografia: Respuestas para elegir la escrita con
la ortografia correcta, unir la letra con la palabra
que corresponda.

* Vocabulario: Escribir definicion corta de una
palabra dada.

* Matematicas: Se les muestran las operaciones en
el formulario, y tras elaborar en su cuaderno,
escriben o eligen la respuesta correcta.

* Ciencias: Preguntas sobre los contenidos
trabajados en clase:

* Insertando imagenes sobre los contenidos, para
marcar la respuesta correcta o escribir respuestas
cortas.
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GOOGLE CLASSROOM

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Classroom

* Conocer la Interfaz

* Crear una clase

* Afadir profesores y estudiantes

* Crear una publicacion

* Crear una tarea. Establecer fecha de
entrega, asignar a un tema

* Incluir un archivos desde Drive a las
tareas

* Crear rubricas

* Configurar acceso a Meet

* Acceder al Calendario y Drive desde
Classroom

» Enviar informes a las familias

Trabajo del equipo docente:

* Configuracion basica de Classroom aplicada a las
actividades del aula:

* Crear clase. (incluyendo a los padres)

» Compartir/invitar al Classroom por correo, codigo de
clase, o invitar a través de los correos personales.

* Afiadir profesores colaboradores: Cuando en una clase
imparten materia docentes especialistas, conviene que
todo esté gestionado en un mismo Classroom.
Identificar tipos de publicaciones:

» Material: No tienen que afiadir entrega.

* Publicacion de tablon: Nos servira para dar avisos
rapidos y generales a todos los padres (“este es el
horario del dia de fiesta”, “Recordar que mafiana es dia
no lectivo, “recordar que mafana hay excursion”

* Reutilizar una publicacion: Usar algo que hemos usado
antes con otra clase, o en la misma, porque lo necesito
parecido, incluso utilizar contenido de afios anteriores

* Publicaciones s6lo para algunos alumnos.

* Programar tareas: Crearlo durante el horario laboral, y
que sea publicado cuando consideremos que serda mejor
para las familias.

Crear y aplicar las rubricas: Esto nos permitira evaluar
aspectos como la motricidad fina o gruesa, la lectura o la
escritura en los diferentes cursos (en cada nivel en la
medida que se desarrolla).

* Asi los padres son conscientes de cudles son los
aspectos que deben trabajar mas, atendiendo a aquellos
aspectos que son valorados en cada etapa del curso.

* Crear temas dentro del Classroom, para organizar cada
aspecto. Por las areas en las que se establece el curriculo
de Primaria, o por aspectos ttiles para las familias.

Con las familias

* Organizar la informacion: Dependiendo del curso , ya
que no hay asignaturas, se podria organizar en

* prelectura/lectura/escritura, razonamiento matematico,
* conocimiento del entorno, inglés...

* Entregar/anular tarea: Mostrar en formato alumno.

* Tareas: Instrucciones: Dar instrucciones con texto
enriquecido o a través de documento adjunto.

* Con Documentos adjuntos:

* Si queremos que cada familia rellene su propio
documento, configurar para que a cada uno le

llegue una copia (con su nombre). Por ejemplo,

ficha personal del alumno, o sobre alergias, etc...
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HOJAS DE CALCULO

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Hojas de calculo

* Conocer la interfaz

* Agregar nuevos datos: agregar, eliminar e
insertar datos

* Dar formato y organizar los datos

* Crear filtros y usar vistas de filtro

* Usar la funciones: PROMEDIO

* Crear un grafico y compartir desde el ment
del grafico

* Insertar enlaces, imagenes, formularios y
dibujos

» Compartir una Hoja de calculo

Trabajo en equipo:

* Crear un albaran del material de aula

* Crear un listado de recursos para Proyectos, Bits
de inteligencia, de enlaces a sitios educativos

* Crear fichas de los alumnos, Contactos de
familias

* Horarios personalizados

* Generar boletin de notas

* Registros y evolucion del aprendizaje

* Crear listados de alumnos para registro de
asistencia a comedor

* Planificacion de actividades

* Listado de tareas

* Realizar cronogramas de proyectos

* Organizacion de excursiones e inscripciones
* Crear graficos con resultados de evaluaciones
Con las familias

* Compartir informacion de procesos

* Listados y asignacion de actividades a familias
que colaboran en proyectos

» Compartir graficos informativos

* Crear y traducir listado de mensajes de uso
frecuente

» Compartir cronograma de actividades
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GOOGLE SITES

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

 Acceder a Google Sites

* Conocer la Interfaz: Menu y botones
* Crear un Sites. Configurar titulo, Afadir
texto, tipo de letra. Insertar imagen.

* Configurar disefio

* Insertar paginas y subpaginas

* Insertar elementos.

* Insertar videos, mapas y archivos

* Publicar Un Sites

» Compartir

* Colaborar en un Sites

* Acceder a la vista previa

Trabajo en equipo:

Es muy qutil para trabajar la Metodologia de “Clase
invertida”.

Los contenidos se trabajan desde casa, se ven los
videos, las explicaciones, y en el aula el profesorado
se centra en las actividades précticas, resolver dudas,
trabajar de manera manipulativa.

Para ello, creamos un Site que incluya todos los
materiales que necesitemos que sean trabajados desde
casa.

* Proyectos

* Posibilita pautar cualquier proyecto

* Ofrece el contenido para desarrollarlo

* Da a conocer el producto del proyecto a las familias
y a la comunidad educativa

* Fomenta el trabajo colaborativo

* Repositorio de recursos

» Compartir los recursos con todo el Equipo para
poder acceder/aportar/rectificar de manera compartida
la pagina Web.

» Materiales para atencion a la diversidad

* Permite ofrecer materiales de refuerzo para aquellos
contenidos que puedan resultar mas complicados a los
alumnos con mayores necesidades.

* Permite ofrecer materiales para los alumnos que
tienen mas facilidad para adquirir conocimientos y
que asi puedan seguir avanzando mas rapidamente.
Con las familias

* Ofrecer informacion atractiva y organizada

» Comunicar los proyectos y actividades realzadas en
el aula.

* Crear contenidos de formacion para familias

* Informar y motivar las celebraciones, fiestas y
actividades realizadas.

Con los estudiantes

En la primera etapa de Primaria, los estudiantes
navegan de forma auténoma por los Sites. Debemos
distinguir si los destinatarios serdn familias o
estudiantes y adaptar los contenidos, estilos y
accesibilidad.
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GOOGLE MEET

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Meet

* Conocer la Interfaz

* Configurar audio y video y fondo
* Iniciar una videollamada

* Dar acceso a usuarios

» Compartir pantalla

» Compartir audio y video

* Usar el Chat y compartir informacion
* Activar Jamboard

» Comprobar listado de asistentes

* Grabar una sesion

Trabajo en equipo:

Comunicacién en tiempo real con el equipo de trabajo
* Reuniones con los compaiieros del Claustro para
preparar los proyectos desde casa.

» Comunicacion con otros equipos docentes de otros
colegios y/o en otros idiomas.

Con las familias

» Citaciones a las familias para reuniones generales: Al
inicio de curso o reuniones trimestrales.

* Presentacion de nuevo proyecto.

* Cuando al comenzar alguno de los contenidos, se
precisa explicacion para trabajarlo de manera
especifica desde casa. (nos ahorrara tiempo para evitar
las mismas preguntas de todos los padres por correo
electronico).

* Reuniones por pequenos grupos segin las
necesidades.

* Atencion a los estudiantes con dificultad transitoria
para asistir al colegio

Con los estudiantes

* Ensenarles el uso para hacer trabajos en grupo on line
desde casa.

* Clases on line (en caso de confinamientos, o
enfermedad de larga duracion).

GOOGLE CHROME

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Chrome

* Conocer la Interfaz

* Identificar elementos de navegador.
* Personalizar el navegador

* Usar marcadores. Crear y gestionar
marcadores

* Usos del Buscador y busqueda avanzada

*» Acceder a Google Académico
* Afadir extensiones

Trabajo en equipo:

* Buscar y compartir informacion y recursos para
docentes

* Buscar y compartir experiencias inspiradoras de aula
* Localizar otros centros educativos con los que
colaborar

* Buscar imagenes de calidad para motivar proyectos
* Facilitar el acceso a paginas frecuentes

Con las familias

* Recomendar sitios de interés

* Orientar en la busqueda de informacion interesante
* Capacitar a las familias en el uso del navegador

* Crear marcadores con los Sites que publiquen los
docentes de trabajo del aula
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5.3.3 Formacidn especifica para la etapa de secundaria

GOOGLE DRIVE

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Drive

* Conocer la Interfaz

* Diferenciar Mi unidad y Unidades
compartidas

» Crear carpetas y subcarpetas

* Administrar archivos

* Buscar archivos en Drive

* Crear Documentos, Hojas de célculo y
Presentaciones

» Compartir carpetas y archivos

* Compartir mediante enlace

* Modificar propiedad y publicar archivos
* Crear y configurar Espacios de trabajo

Trabajo con el equipo:

* Ver: compartir informacion

* Para editar: Trabajando los documentos de
gestion de centro o de aula en cooperativo.

* Comentar: Los compaiieros pueden colaborar.
» Compartir carpetas/documentos.

Con familias:

* Para que puedan ver los materiales que se usan
en clase u otros materiales complementarios.

* Crear un libro viajero.

Con los estudiantes: Crear una carpeta por alumno.
Crear espacios de trabajo para cada proyecto o
sesion.

GMAIL

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Gmail

* Conocer la Interfaz

» Crear un correo, enviar y programar el
envio

* Personalizar la configuracion

» Compartir archivos e imagenes en un
correo

* Responder a un de correo electronico:
opciones de respuesta y reenvio y agregar
usuarios en CC y CCO

* Iniciar chats de texto y videollamadas
* Administrar la bandeja de entrada

* Localizacion de mensajes: de Gmail:
buscar y ordenar

* Etiquetar correos

* Crear tareas

» Insertar enlaces en un correo

* Traducir un correo

Trabajo personal

* Interfaz con colores que nos permitan diferenciar la
cuenta profesional de la personal a golpe de vista.

* Crear etiquetas

* Anidar unas etiquetas en otras.

* Poner color a las etiquetas.

* Asignar etiqueta a los contactos de los padres. (para
no tener que teclear uno por uno)

* Crear un grupo de difusion en contactos.

Crear plantillas

» Citar tutoria a los padres de manera automatica.

* Citar a las Reuniones trimestrales.

* Informar a los padres del inicio de un nuevo
proyecto.

» Agradecimiento por colaboracion.

Personalizar firma

Con los estudiantes

Cuando los alumnos saben acceder a Gmail:

» Compartir con ellos documentos, y enviarles correos
> Con contenidos extra individualizados.

o Animandoles a seguir esforzandose.

* Enviarles correos de motivacion personalizados.

* Recibir de los alumnos trabajos con documentos
adjuntos.
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GOOGLE CALENDAR

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Calendar

* Conocer la Interfaz

* Crear un calendario

* Configurar la vista de Calendario

* Crear un evento. Periodicidad,
notificaciones e invitados

» Modificar evento creado. Anular evento
» Compartir un calendario

» Agregar un documento a un evento

Trabajo en equipo

* Programacion de actividades de aula

* Elaborar un calendario para el uso compartido de
espacios

* Aula de psicomotricidad

* Desarrollo del Plan de Desarrollo Bésico (PDB)
* Elaborar un calendario para el uso compartido de
recursos:

* Auxiliar de lengua extranjera

* Dispositivos

* Cuidado de recreos

Citar a las familias para

* Tutoria personal.

* Reuniodn de inicio de curso/ reunion trimestral de
progreso grupal.

* Informar del inicio de un nuevo proyecto a través
de la herramienta.

* Afadir reunién con Google Meet (copiar y
compartir enlace por correo)

* Informar a los padres de cuando sera la
exposicion oral de su hijo sobre el proyecto que se
esta trabajando en ese momento.

* Crear un calendario con eventos de horas
disponibles para tutorias con familias

* Crear un calendario para consultas con el
departamento de orientacion

Calendarios creados en Classroom

» Citar a la reunion de inicio de curso/tutorias
personales por videoconferencia.

* Desde Classroom, se genera un calendario en esta
herramienta. Eso mantendrd informadas de las
actividades programadas a todas las familias.

Con los estudiantes

* Enlace directo desde calendar a clases online

* Adjuntar informacioén relacionada con la
“reunion programada”.
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GOOGLE DOCUMENTOS

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a documentos

* Conocer la Interfaz

* Configurar documento: tamafio de
pagina, orientacion y color

* Afiadir encabezados, pies de paginay
nimeros de pagina

* Configurar bloques de texto con formato:
alinear y ajustar y espaciado de texto. Lista
numerada

» Establecer estilos de parrafo: usar titulos
para crear una tabla de contenido

* Insertar imagenes, vinculos y marcadores
» Compartir y colaborar en un documento

* Afiadir comentarios

* Descargar un archivo en diferentes
formatos

* Insertar un texto con la funcion explorar.
* Afadir notas a pie de pagina citando la
url de un documento

Trabajo en equipo:

* Programaciones

* Creacion de contenidos curriculares

* Creacion de informes de aprendizaje

* Planificacion metodologica (Aprendizaje Basado
en Proyectos- ABP)

Con las familias

» Compartir documentos segtn la finalidad.

Con los estudiantes

* Elaboracion de documentos compartidos siguiendo
pautas marcadas:

* Trabajos en pequefios grupos:

* Todos editores.

* Un editor y varios lectores, de manera que entre
todos hacen y solamente uno tiene posibilidad de
editar.

* Establecer fichas a rellenar en comun.

* Invencion de cuento en colaborativo: cada alumno
lee el cuento que le comparte, lo contintia y lo
comparte con el siguiente compaiiero.

* Redaccion de lo trabajado en grupo.

» Completar fichas de lectura sobre los libros leidos.
Libro comun de toda la clase: Compartimos ficha
para editar cada uno su copia (Via classroom).
Libro individual: Elaboracion de la ficha por parte
del alumno (destrezas propias).

* Expresion escrita compartiendo pautas:
Restimenes, descripciones, noticias, recetas, relatos,
cuentos...

* Redaccion de lo trabajado en grupo.

* Lluvia de ideas.

* Expresion Oral: A través del dictado por voz.
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GOOGLE PRESENTACIONES

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Presentaciones

* Conocer la Interfaz

* Crear una presentacion

* Copiar, pegar y vincular diapositivas y
cambiar al formato de destino

* Trabajar con texto

* Insertar y editar imagenes: agregar
imagenes, alinear con guias de ajuste y
cambiar el tamafio

* Trabajar con Lineas y formas: insertar,
editar,

agrupar y organizar lineas y formas

* Insertar y editar videos

* Insertar comentarios

» Compartir una presentacion

Trabajo en equipo:

* Crear Presentaciones para contenidos curriculares

* Bits en inglés.

Con las familias

* Presentacion para las reuniones informativas

* Compartir en Classroom para que las informaciones
permanezcan accesibles

« Si utilizamos Google Site podemos introducir cada
Site con una presentacion que informe de los
contenidos que se trabajaran.

Con los estudiantes

* Proyectar diapositivas para ampliacion de
vocabulario de los contenidos, tanto en Lengua
castellana como en lengua inglesa.

* Proyectar una presentacion de explicacion de los
contenidos que estemos trabajando como
complemento.

* Elaboracion de presentaciones sencillas elaboradas
por los estudiantes a partir de unas pautas dadas sobre
el contenido trabajado.

* Lluvias de ideas

* Estudiantes presenten los contenidos trabajados en
un grupo por medio de una presentacion compartida
* Inventar texto/historia a partir de imagenes dadas y
poder proyectarlo.

* Exposiciones de proyectos/trabajos comunicando y
compartiendo la presentacion.

* Introducir en un Site las presentaciones de alumnos
a partir de pautas concretas.

* Presentacion compartida sobre viajes (Presentacion
viajera): Incluyendo informacion y fotos de los
lugares que han visitado.
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GOOGLE FORMULARIOS

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

 Acceder a formularios

* Conocer la Interfaz

* Crear un formulario.

* Generar, configurar presentacion y
cuestionarios

* Afadir preguntas. Tipos de preguntas,
importar y duplicar.

» Crear secciones y vincular respuestas
 Enviar formulario: Enlace, correo ,
embeber

* Ver respuestas.

* Crear su hoja de célculo

Trabajo en equipo:

* Crear cuestionarios de satisfaccion del trabajo en
equipo

* Propuestas de mejora en el centro

* Cuestionarios de evaluacion

Con las familias

* Formularios de recogida de datos

Con los estudiantes

* Recabar informacion personal del alumno al inicio
del curso..

* Cuestionarios de satisfaccion sobre aspectos
concretos del aula.

* Unirse a una actividad/grupo concreto tras realizar
el cuestionario.

* Eleccion de encargados.

* Votaciones de aula: Eleccion de viaje de fin de
etapa, gustos, tema sobre el que hacer un trabajo...

» Comprension lectora: Leer texto y contestar
preguntas sobre €l. (texto insertado o del libro).

* Ortografia: Respuestas para elegir la escrita con la
ortografia correcta, unir la letra con la palabra que
corresponda, rellenar la regla ortografica a partir de
una palabra con dificultad.

* Vocabulario: Escribir definicion de una palabra
dada, unir palabras con su significado, rellenar
huecos de un texto, etc. ...

* Matematicas: Se les muestran las operaciones en el
formulario, y tras elaborar en su cuaderno, escriben o
eligen la respuesta correcta. Realizacion de
problemas (con respuesta abierta o con opciones
segun la dificultad).

* Ciencias: Preguntas sobre los contenidos trabajados
en clase: Insertando imagenes, para marcar la
respuesta correcta o escribir respuestas cortas.

* Inglés: Completar frases con respuesta corta,
traduccion de vocabulario, contenidos de gramatica,
listening a partir de videos, reading, writing...

* Formulario abierto y andnimo. Respuesta larga para
comentar algo al profesor.

* Ensefiar para que creen sus propios formularios que
les permitan hacer entrevistas, crear graficos y
utilizar la informacién en sus trabajos del aula.

* Recoger informacion sobre el tema que se esta
trabajando.
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GOOGLE CLASSROOM

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Classroom

* Conocer la Interfaz

* Crear una clase

* Afadir profesores y estudiantes

* Crear una publicacion

* Crear una tarea. Establecer fecha de

entrega, asignar a un tema

* Incluir un archivos desde Drive a las
tareas

* Crear rubricas

* Configurar acceso a Meet

* Acceder al Calendario y Drive desde
Classroom

» Enviar informes a las familias

Trabajo del equipo docente:

* Configuracion basica de Classroom aplicada a las
actividades del aula:

* Crear clase. (incluyendo a los padres)

* Configurar la clase: Se puede crear uno para cada clase,
o0 para asignaturas concretas (siempre dependiendo del
nivel y de la finalidad).

» Compartir/invitar al Classroom por correo, codigo de
clase, o invitar a través de los correos personales.

* Afadir profesores colaboradores: Cuando en una clase
imparten materia docentes especialistas, como inglés,
conviene que todo esté gestionado en un Classroom.
Identificar tipos de publicaciones:

 Material: No tienen que afiadir entrega.

* Publicacién de tablon: Nos servird para dar avisos
rapidos y generales a todos los padres (“este es el horario
del dia de fiesta”, “Recordar que mafiana es dia no lectivo,
“recordar que mafiana hay excursion”

* Reutilizar una publicacion: Usar algo que hemos usado
antes con otra clase, o en la misma, porque lo necesito
parecido, incluso utilizar contenido de afios anteriores
Configurar las diferentes notificaciones segun nuestra
necesidad con cada clase (de la que soy tutor, o de la que
soy especialista):

* Aspectos basicos de las publicaciones: Fecha entrega,
afiadir adjuntos, (de drive o del pc), enlaces...

* Publicaciones so6lo para algunos alumnos: Atencion a la
diversidad.

* Programar tareas: Crearlo durante el horario laboral, y
que sea publicado cuando consideremos que sera mejor
para las familias.

Con las familias

Compartir informes de aprendizaje

Con los estudiantes

Disefiar bien las instrucciones de cada tarea

* Adjuntar archivos: Se pueden adjuntar desde Drive,
enlaces, crear un nuevo formulario desde la tarea...

* Pestaiia calificaciones: Nos permite ver de cada alumno
las calificaciones en cada una de las tareas que se han
desarrollado en el classroom.

* Acceso directo a Meet desde Classroom.

* Acceso directo a calendar de Classroom para organizar
las tareas establecidas, que se incluyen el calendario
personal del alumno

» Marcar el plazo de entrega de las tareas
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HOJAS DE CALCULO

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Hojas de calculo

* Conocer la interfaz

 Agregar nuevos datos: agregar, eliminar
e insertar datos

* Dar formato y organizar los datos

* Crear filtros y usar vistas de filtro

* Usar la funciones: PROMEDIO

* Crear un grafico y compartir desde el
menu del grafico

* Insertar enlaces, imagenes, formularios y
dibujos

» Compartir una Hoja de calculo

Trabajo en equipo:

* Crear un albaran del material de aula

* Crear un listado de recursos para Proyectos, Bits de
inteligencia, de enlaces a sitios educativos

* Crear fichas de los alumnos, Contactos de familias
* Horarios personalizados

* Generar boletin de notas

* Registros y evolucion del aprendizaje

* Crear listados de alumnos para registro de asistencia
a comedor

* Planificacion de actividades

* Listado de tareas

* Realizar cronogramas de proyectos

* Organizacion de excursiones e inscripciones

* Crear graficos con resultados de evaluaciones

Con las familias

» Compartir informacion de procesos

* Listados y asignacion de actividades a familias que
colaboran en proyectos

» Compartir graficos informativos

* Crear y traducir listado de mensajes de uso
frecuente

» Compartir cronograma de actividades

Con los estudiantes

* Ensenar a analizar los datos generados por los
formularios

* Crear expresiones graficas de datos

* Funciones basicas: suma, promedio.

* Uso de hojas de calculo para la resolucion de
problemas
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GOOGLE SITES

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

 Acceder a Google Sites

* Conocer la Interfaz: Menu y botones
* Crear un Sites. Configurar titulo, Afadir
texto, tipo de letra. Insertar imagen.

* Configurar disefio

* Insertar paginas y subpaginas

* Insertar elementos.

* Insertar videos, mapas y archivos

* Publicar Un Sites

» Compartir

* Colaborar en un Sites

* Acceder a la vista previa

Trabajo en equipo:

Es muy qutil para trabajar la Metodologia de “Clase
invertida”.

Los contenidos se trabajan desde casa, se ven los
videos, las explicaciones, y en el aula el profesorado
se centra en las actividades précticas, resolver dudas,
trabajar de manera manipulativa.

Para ello, creamos un Site que incluya todos los
materiales que necesitemos que sean trabajados desde
casa.

* Proyectos

* Posibilita pautar cualquier proyecto

* Ofrece el contenido para desarrollarlo

* Da a conocer el producto del proyecto a las familias
y a la comunidad educativa

* Fomenta el trabajo colaborativo

* Repositorio de recursos

» Compartir los recursos con todo el Equipo para
poder acceder/aportar/rectificar de manera compartida
la pagina Web.

» Materiales para atencion a la diversidad

* Permite ofrecer materiales de refuerzo para aquellos
contenidos que puedan resultar mas complicados a los
alumnos con mayores necesidades.

* Permite ofrecer materiales para los alumnos que
tienen mas facilidad para adquirir conocimientos y
que asi puedan seguir avanzando mas rapidamente.
Con las familias

* Ofrecer informacion atractiva y organizada

» Comunicar los proyectos y actividades realizadas en
el aula.

* Crear contenidos de formacion para familias

* Informar y motivar las celebraciones, fiestas y
actividades realizadas.

Con los estudiantes

* Presentacion de proyectos

* Repositorio de recursos

* Contenidos para explorar e investigar en el
aprendizaje basado en retos y aprendizaje basado en
proyectos
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GOOGLE MEET

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

» Acceder a Meet

* Conocer la Interfaz

* Configurar audio y video y fondo
* Iniciar una videollamada

* Dar acceso a usuarios

» Compartir pantalla

» Compartir audio y video

* Usar el Chat y compartir informacion
* Activar Jamboard

» Comprobar listado de asistentes

* Grabar una sesion

Trabajo en equipo:

Comunicacion en tiempo real con el equipo de trabajo

* Reuniones con los compafieros del Claustro para
preparar los proyectos desde casa.

» Comunicacion con otros equipos docentes de otros
colegios y/o en otros idiomas.

Con las familias

« Citaciones a las familias para reuniones generales: Al
inicio de curso o reuniones trimestrales.

* Presentacion de nuevo proyecto.

* Reuniones individuales cuando es necesario comentar
algiin aspecto puntual que no requiere tanto tiempo
como una reunion pero es necesario hacerlo cara a cara.
* Reuniones por pequenos grupos seglin las necesidades.
Con lo estudiantes

* Ensenarles el uso para hacer trabajos en grupo on line
desde casa.

* Clases on line (en caso de confinamientos, o
enfermedad de larga duracion).

GOOGLE CHROME

HERRAMIENTAS

PROPOSITO PEDAGOGICO

* Acceder a Chrome

* Conocer la Interfaz

* Identificar elementos de navegador.
* Personalizar el navegador

 Usar marcadores. Crear y gestionar
marcadores

* Usos del Buscador y busqueda
avanzada

» Acceder a Google Académico

* Afadir extensiones

Trabajo en equipo:

* Buscar y compartir informacion para docentes

* Buscar y compartir experiencias inspiradoras de aula
* Localizar otros centros educativos con que colaborar
* Buscar imagenes de calidad para motivar proyectos

* Facilitar el acceso a paginas frecuentes

Con las familias

* Recomendar sitios de interés

* Orientar en la busqueda de informacion interesante

* Capacitar a las familias en el uso del navegador

Con los estudiantes

* Capacitar a los estudiantes en el uso del navegador de
forma segura.

* Ocasion para educar en la ciudadania digital

* Recomendar sitios de interés

* Orientar en la busqueda de informacion interesante

* Crear marcadores para agilizar acceso a la informaciéon
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6. Conclusiones v Futuras Lineas de Trabajo

6.1 Conclusiones

Después de investigar y analizar el impacto de las nuevas tecnologias en el ambito
educativo y el rol del profesorado, se pueden llegar a las siguientes conclusiones:

La integracion de las nuevas tecnologias en la ensefianza es inevitable y necesaria.
Las tecnologias digitales estan cada vez mas presentes en la sociedad y en la vida de los
estudiantes. Por lo tanto, es importante que los docentes se adapten a estas herramientas y
las utilicen de manera efectiva para mejorar el proceso de ensenanza-aprendizaje.

Las nuevas tecnologias pueden enriquecer la experiencia educativa. Los recursos
digitales, como aplicaciones moviles, plataformas de aprendizaje en linea, simulaciones
interactivas y recursos multimedia, ofrecen oportunidades para que los estudiantes
exploren, experimenten y participen de manera mas activa en su propio aprendizaje. Esto
puede aumentar su motivacion y mejorar los resultados académicos.

El profesorado debe desarrollar competencias digitales. Para aprovechar al
maximo las nuevas tecnologias, los docentes necesitan adquirir habilidades y
conocimientos en el uso de herramientas digitales y pedagogias innovadoras. Es esencial
que los programas de formacion docente incluyan la capacitacion en competencias
digitales y fomenten el aprendizaje continuo para mantenerse actualizados en un entorno
tecnologico en constante evolucion.

La tecnologia no debe reemplazar al profesorado, sino complementarlo. A pesar
de las ventajas que ofrecen las nuevas tecnologias, la presencia y el rol del profesorado
siguen siendo fundamentales en el proceso educativo. Los docentes brindan apoyo,
orientacion, retroalimentacion y motivacion a los estudiantes, y pueden ayudar a
contextualizar la informacidn proporcionada por las tecnologias digitales.

La equidad digital es un desafio importante. A medida que las nuevas tecnologias
se vuelven mdas prominentes en el dmbito educativo, es fundamental abordar la brecha
digital y garantizar que todos los estudiantes tengan acceso igualitario a los recursos
tecnologicos. Esto requiere politicas y estrategias para proporcionar infraestructura,
dispositivos y conectividad adecuada, especialmente en areas desfavorecidas o rurales.

Las nuevas tecnologias son una herramienta valiosa para mejorar el proceso de
ensefianza-aprendizaje: Las nuevas tecnologias, como las pizarras digitales, los
dispositivos moviles o las plataformas educativas, pueden mejorar la calidad de la
ensefianza y facilitar el aprendizaje de los estudiantes.

El profesorado debe estar formado y actualizado en el uso de las nuevas
tecnologias para poder integrarlas adecuadamente en su practica docente: La formacion
continua es fundamental para que los profesores puedan adaptarse a los cambios
tecnologicos y utilizarlos de manera efectiva en su labor docente.
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Las nuevas tecnologias permiten una mayor personalizacion del aprendizaje,
adaptandose a las necesidades y estilos de aprendizaje de cada estudiante: Con las nuevas
tecnologias, se puede adaptar el ritmo, el nivel y el tipo de actividades a las necesidades
individuales de cada estudiante.

Es importante fomentar el uso responsable y ético de las nuevas tecnologias entre
los estudiantes: Los estudiantes deben ser conscientes de los riesgos y consecuencias del
mal uso de las tecnologias, asi como del impacto que pueden tener en su privacidad y
seguridad.

La integracion de las nuevas tecnologias en el aula puede mejorar la motivacion y
el interés de los estudiantes por el aprendizaje: Las nuevas tecnologias pueden hacer que
el aprendizaje sea mas interactivo, dindmico y divertido, lo que puede aumentar la
motivacion y el interés de los estudiantes por aprender.

La relacion entre el profesorado y las nuevas tecnologias debe ser vista como una
colaboracion, en la que ambos pueden aprender y beneficiarse mutuamente: Los
profesores pueden aprender de los estudiantes en cuanto al uso de las nuevas tecnologias,
mientras que los estudiantes pueden aprender de los profesores en cuanto a su aplicacion
pedagogica.

6.2 Futuras Lineas de Trabajo

Las futuras lineas de trabajo relacionadas con las nuevas tecnologias y el
profesorado pueden incluir:

Desarrollo de competencias digitales docentes: A medida que las tecnologias
continian evolucionando, es importante que el profesorado se mantenga actualizado y
adquiera nuevas competencias digitales. Los programas de formacion docente deben
incluir oportunidades de capacitacion y desarrollo profesional en el uso efectivo de
herramientas y recursos digitales, asi como en la implementacion de enfoques
pedagbgicos innovadores.

Integracion de la inteligencia artificial (IA) en la ensefianza: La IA tiene el
potencial de transformar la educacion al ofrecer herramientas y aplicaciones que pueden
adaptarse a las necesidades individuales de los estudiantes, proporcionar
retroalimentacion personalizada y facilitar el aprendizaje auténomo. Es importante
explorar como la IA puede apoyar al profesorado en la planificacion de lecciones, la
evaluacion de los estudiantes y la mejora de la eficiencia en el aula.

Uso de realidad virtual (RV) y realidad aumentada (RA) en el aula: La RV y la
RA ofrecen experiencias inmersivas y practicas virtuales que pueden enriquecer el
aprendizaje de los estudiantes. Los docentes pueden utilizar estas tecnologias para crear
entornos de aprendizaje simulados, realizar visitas virtuales a lugares remotos, visualizar
conceptos abstractos y fomentar la colaboracion entre los estudiantes. Se necesitan
investigaciones y practicas pedagogicas para aprovechar al maximo el potencial de estas
tecnologias.
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Fomento de la alfabetizacion digital y mediatica: A medida que la sociedad se
vuelve cada vez mas digital, es fundamental que los estudiantes desarrollen habilidades
de alfabetizacion digital y mediatica para navegar, evaluar y utilizar criticamente la
informacion en linea. Los docentes pueden desempefiar un papel clave en la ensefianza de
habilidades de pensamiento critico, ciudadania digital y ética en el uso de las tecnologias.

Investigacion sobre el impacto de las tecnologias en el aprendizaje: A medida que
se implementan nuevas tecnologias en el aula, es importante llevar a cabo investigaciones
rigurosas para evaluar su efectividad y comprender cémo afectan el proceso de
aprendizaje de los estudiantes. Se necesitan estudios que examinen el impacto de las
tecnologias en diferentes contextos educativos, identifiquen mejores practicas y que
aborden posibles desafios o barreras para su implementacion.

Estas son solo algunas de las posibles lineas de trabajo futuras en el campo de las
nuevas tecnologias y el profesorado. A medida que avanza la tecnologia y se desarrollan
nuevas herramientas y enfoques, surgirdn nuevas areas de investigacion y practicas
pedagodgicas innovadoras.

Desarrollo de herramientas educativas mas avanzadas y adaptativas que utilicen
inteligencia artificial para personalizar el aprendizaje: La inteligencia artificial puede ser
utilizada para crear herramientas de aprendizaje mas personalizadas y adaptativas, que se
ajusten a las necesidades individuales de cada estudiante.

Investigacion sobre el impacto de la realidad virtual y aumentada en el proceso de
ensefianza-aprendizaje: La realidad virtual y aumentada pueden ser utilizadas para crear
experiencias educativas mas inmersivas ¢ interactivas, lo que puede mejorar el
aprendizaje y la retencion de informacion.

Exploracion de nuevas formas de evaluacion y retroalimentacion utilizando
tecnologias digitales: Las tecnologias digitales pueden ser utilizadas para crear
evaluaciones mas interactivas y que proporcionen una retroalimentacion mas inmediata y
util para los estudiantes.

Integracion de la programacion y la robdtica educativa en el curriculo escolar: La
programacion y la robotica son habilidades cada vez mdas importantes en un mundo
digitalizado, por lo que es importante que se integren en el curriculo escolar.

Investigacion sobre el uso ético y responsable de la inteligencia artificial en la
educacion: Es importante que se investigue como se puede utilizar la inteligencia
artificial de manera ética y responsable en la educacion, para evitar posibles
consecuencias negativas.

Desarrollo de comunidades virtuales de aprendizaje y colaboracion entre
profesores para compartir buenas practicas y recursos tecnologicos: Las comunidades
virtuales pueden ser utilizadas para que los profesores compartan recursos y buenas
practicas sobre el uso de las nuevas tecnologias en el aula.

Exploracion de la gamificacion y el uso de juegos educativos como herramientas

pedagobgicas: Los juegos educativos pueden ser una herramienta valiosa para mejorar el
aprendizaje, ya que pueden hacerlo mas divertido y motivador para los estudiantes.
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7. ANEXOS

7.1 EVOLUCION DE LA POBLACION EN FUENLABRADA

Asi ha cambiado la poblacién en Fuenlabrada
Personas (Unidades)
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7.2 RENTA MEDIA EN FUENLABRADA
La renta bruta media de Fuenlabrada es de 23.905 euros
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