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1. Introduccion
En el marco de la asignatura Documentacion Informativa para el Grado en

Publicidad y Relaciones Publicas, se creé un conjunto de cuatro videos a la
manera de pildoras educativas. Estos videos estan disefiados para mostrar como
integrar eficazmente herramientas de Microsoft Office, principalmente, OneDrive,
OneNote y Listas, como estrategia pedagdgica para la gestion de la informacion y
la documentacién. Dentro de las ventajas se destaca el ser multiplataforma, el
permitir el trabajo On-Line y Off-Line, versatilidad al compartir y en la gestion de

permisos al compartir, entre otros.

1.1. OneDrive: Se explora como utilizar el almacenamiento en la nube para
organizar y compartir documentos de manera eficiente destacando la ventaja que
ofrece para la colaboracién sincrona y asincrona. También se destaca como
ventaja la gestion de permisos para controlar quién y cuando puede acceder y
modificar archivos y carpetas.

1.2. OneNote: Herramienta para la toma de notas o apuntes, organizar informacion
y desarrollar investigaciones, mejorando asi la gestion del conocimiento y la
productividad académica. Establece secciones (a la manera de cuadernillos con
multiples paginas). Incluye opciones de busqueda avanzada y se puede utilizar off-
line.

1.3. Listas: Se utilizara para crear, organizar y gestionar informacion a la manera
de una base de datos. Permite crear datos que se integran con Excel o Power Bi.
Se puede importar y exportar datos a Excel y crear vistas de datos para mostrar
datos de diferentes maneras (ejemplo: la Lista Referencias Bibliograficas puede
mostrar vistas segun tipo documental: una vista de Libros, una vista de Articulos,

etc.).

Los videos se presentan como una herramienta de conocimiento que transmite
informacion al estudiante y, ademas, promueve la integracion tecnoldgica para

mejorar la calidad educativa.
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2. Objetivos

Los videos son materiales o Recursos Educativos en Abierto (REA) que abren la
puerta a la implementacién de la Estrategia Pedagdgica de Integracién del
Microsoft Office 365 en la asignatura Documentacion Informativa para el Grado en
Publicidad y Relaciones Publicas. En su contenido se explica como se utilizara
cada una de las herramientas en el marco de la asignatura, a su vez, en el material
denominado ‘Ejercicios’ se menciona (mediante el término ‘Nota’), la forma de
correlacionar cada ejercicio con la aplicacion correspondiente. La implementacion
de la estrategia aporta a los siguientes objetivos:

Desarrollar competencias digitales en los estudiantes del Grado en Publicidad y

Relaciones Publicas

Fortalecer competencias de comunicacion escrita

Dinamizar procesos de seleccion, clasificacion y gestién de la informacién y la

documentacion

3. Listado del material

Video general (1 de 4). Video ‘One Drive’ )2 de 4). Video ‘One Note’ (3de 4) y
Video ‘Listas’ (4 de 4).

QR Titulo Descripcion

1 de 4 videos que explican
cdmo se implementa la
Estrategia Pedagdgica de
Integracion de Microsoft

a. Video: ‘Videos | Office 365 (EPI-MO365) en
Documentacion Informativa en | la asignatuira
Abierto’.  (Duracién:  00:02:29 | Documentacién Informativa.
minutos) Este video presenta con

caracter general las

herramientas a utilizar, a
saber: One Drive, One Note

y Listas.
) .| 2 de 4 videos que explican
b.  Video Documentacion | c6mo se implementa la
Informativa en Abierto. ‘One Drive’ | Estrategia Pedagdgica de
(00:05:38 minutos) Integracion de  Microsoft

Office 365 (EPI-MO365) en




la asignatura
Documentacion Informativa.
Este video presenta el uso
de One Drive.

C.

Video Documentacion

Informativa en Abierto. ‘One Note’
(00:11:17 minutos).

3 de 4 videos que explican
como se implementa la
Estrategia Pedagodgica de
Integracion de Microsoft
Office 365 (EPI-MO365) en
la asignatura
Documentacion Informativa.
Este video presenta el uso
de la Libreta Digital ‘One
Note’

d.

Video Documentacion

Informativa en Abierto. ‘Listas’
(00:05:06)

4 de 4 videos que explican
cdmo se implementa la
Estrategia Pedagdgica de
Integracion de Microsoft
Office 365 (EPI-MO365) en
la asignatura
Documentacion Informativa.
Este video presenta el uso

de ‘Listas’

de los videos.
Numero de la serie en TV URJC: 674d10979978f341aa243e83
"674d127c9978f341a44c0896"
674d15979978f341e30ebfaa
"674d187d9978f341e30ebfcc"
674d85e69978f357b46845d6

Se ha asignado una Licencia Creative Commons (CC-BY-SA 4.0) a cada uno

"674d15999978f341e30ebfae"”







